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TECNICA E EXTENSAD RURAL

EDITAL DE LICITACAO PUBLICA N° 002/2020

PARA AMPLA PARTICIPACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 003/2020

PREGAO N° 002/2020 - ELETRONICO

IDENTIFICACAO (ID) DA LICITACAO NO SISTEMA LICITACOES-E: 815932

1. PREAMBULO

1.1. A AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENCAO RURAL -
ANATER, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de
servigo social autbnomo, com sede na SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento,
5° andar — Brasilia/DF, CEP: 70.057-900, inscrita no CNPJ sob o n°.: 24.203.514/0001-02, por
intermédio do seu(sua) pregoeiro(a) e da Comissdo Permanente de Licitacdo designados, pela
Portaria n.° 90/2019, torna publico torna publico para conhecimento dos interessados que na data
abaixo indicada, através do endereco eletrénico_www.licitacoes-e.com.br, realizara licitacdo na
modalidade de PREGAO em sua forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, utilizando os

recursos de tecnologia da informagéo — Internet.

1.2. O procedimento licitatorio obedecera integralmente ao Regulamento de Licitacbes, Contratos,
Conveénios e Instrumentos Congéneres da Anater (RLC) de dezembro de 2017, cujo inteiro teor esta
disponivel no sitio eletrdnico da Anater www.anater.org, subsidiariamente ao Decreto Federal n°
10.024, de 20/09/2019, a Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n° 147/2014,

respectivas atualizacOes e demais legislacdes correlatas.

1.3. Na data, horério e endereco eletronico abaixo indicado far-se-a a abertura da Sesséo Publica

de Pregdo Eletrdnico, por meio de Sistema Eletrénico do Banco do Brasil.

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢édo 7 / E-mail: compras@anater.org



http://www.anater.org/

a ER

TECNICA E EXTENSAD RURAL

PREGAO N° 002/2020 - ELETRONICO

Data 28 de maio de 2020.

Horario 10:00 horas

Endereco Eletronico www.licitacoes-e.com.br

Credenciamento Até 23:59 do dia 27 de maio de 2020 (dia anterior)

Término do langcamento das propostas | 28 de maio de 2020 as 08h

Inicio da sessdo de lances 28 de maio de 2020 as 10h

1.4. A licitante deveré observar as datas e os horarios limites acima previstos para a abertura da
proposta, atentando também para o credenciamento especifico para este Pregdo, a data e horéario de

inicio da disputa de precos.

1.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
obrigatoriamente o horério de Brasilia/DF, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na

documentacao relativa ao certame.

1.6. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a abertura do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local estabelecidos no predmbulo deste Edital, desde que ndo haja

comunicacdo do Pregoeiro em contrério.

1.7. Os trabalhos serdo conduzidos por colaborador da Anater, denominado Pregoeiro, mediante a

insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema www.licitacoes-e.com.br

constante da pagina eletronica da Banco do Brasil.

1.8. Para participagdo da licitacdo ou simples acompanhamento da mesma, o interessado devera

acessar, na internet, a pagina www.licitacoes-e.com.br , onde se encontra o link para a “Licitante”.

2. DOOBJETO

2.1. A presente licitacdo tem como objeto CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
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CONTABIL E FINANCEIRA, FISCAL E TRIBUTARIO, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS, conforme especificacdes constantes do Termo
de Referéncia, Anexo I.

2.2. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO GLOBAL, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2.3. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

ANEXO | Termo de Referéncia

ANEXO 11 Modelo Proposta

ANEXO Il Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo

ANEXO IV Modelo de Declaracgdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
Modelo de Declaragdo de Cumprimento do Disposto no inciso XXXIII, do

ANEXO V _ o
Artigo 7°, da Constituicdo Federal

ANEXO VI Modelo de Declaracao de ndo vinculo de parentesco

ANEXO VII Minuta de Contrato

3. DA CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. Copia deste edital encontra-se disponivel na internet, no site www.anater.org e

www.licitacoes-e.com.br ou solicitado por e-mail: compras@anater.org.

3.2.  As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a

acompanhar as publicacbes referentes ao processo no site www.anater.org e www.licitacoes-

e.com.br bem como as publicagdes no Diario Oficial da Unido, quando for o caso, com vista a

possiveis alteracdes e avisos.

3.3. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados para o e-mail:
compras@anater.org, até 3 (trés) dias Uteis antes da data marcada para abertura das propostas. As

informagdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro até 2 (dois) dias Uteis, por meio do
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site www.licitacoes-e.com.br ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-lo para obtencéo das

informacdes prestadas pelo Pregoeiro.

3.4. Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por licitantes até o 3° dia util,
que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o

endereco eletrénico compras@anater.org e no www.licitacoes-e.com.br ou protocolizadas junto a

Geréncia de Compras e Contratacdes, dirigidas ao Pregoeiro, no horéario de 08 as 18 horas.

3.5. A peticdo deverd ser assinada pelo representante legal ou credenciado do licitante, com
indicacdo de sua razdo social, numero do CNPJ e endere¢o, acompanhado de cdpia do documento
de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato

social, se socio, contrato social e procuracao, se procurador, somente procuracao, se publica).

3.6. A Anater ndo se responsabilizara por impugnagdes enderecadas por outras formas ou outros
enderecos eletrénicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso,

sejam intempestivas.

3.7. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo do processo, no entanto se acolhida a
impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagéo das propostas.

3.8. A decisdo do Pregoeiro sera no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da data de
recebimento, e serd levado ao conhecimento de todos os interessados no endereco eletrénico

www.licitacoes-e.com.br.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Podera participar desta licitacdo qualquer pessoa juridica, legalmente constituidas no pais,
operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e o ramo de atuacdo estejam ligados ao

objeto desta licitacdo, e ainda:

4.1.1. Atendam as condigdes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentagéo exigida
para habilitacdo, constante neste Edital, e estiverem devidamente credenciadas no Banco do Brasil,

por meio do site www.licitacoes-e.com.br e apresentem os documentos nele exigidos, em original

ou por qualquer processo de copia autenticada por Cartorio de Notas e Oficio competente;
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4.1.2.Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIlI, da Constituicéo;

4.1.3.Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do Artigo 1° e no inciso Il do Artigo 5° da

Constituicao Federal.

4.2. Como requisito para participagdo no Pregdo Eletrdnico o Licitante devera manifestar, em
campo proprio do Sistema Eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo a teor do
Artigo 12°, inciso |1, alinea “d”, do RLC e que sua proposta de precos estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio, bem como a descritiva técnica constante do Termo de
Referéncia no Anexo | do presente Edital. O Banco do Brasil atua como Orgéo provedor do Sistema
Eletronico.

4.2.1. Registrada a declaracdo, constatado pelo Pregoeiro o descumprimento as exigéncias de
habilitacdo e proposta comercial previstas no edital, respondera o licitante pelas sanc@es previstas
no Artigo 60° do RLC.

4.3. A participagéo na presente licitagdo implica, tacitamente, para a licitante:

4.3.1. A aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condi¢cdes constantes neste

edital e em seus anexos;
4.3.2. A observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor;

4.3.3. A responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo.

4.4. Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.4.1.Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagéo vigente;

4.4.2. Estejam cumprindo suspenséo realizada pela Anater;
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4.4.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.4. Uma Licitante, ou grupo, suas filiais ou sociedades integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns,
ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
gue ndo agem representando interesse econdmico em comum, somente podera apresentar uma unica
proposta de precos. Caso um Licitante participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas
de precos ndo serdo levadas em consideracéo e serdo rejeitadas pelo Comprador;

4.4.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.4.6. Tenham em seu quadro empregados, dirigente ou conselheiro da Anater, bem como ex-

empregados, vedacdo prevista no artigo 84° do RLC, até 6 (seis) meses apds a sua demissdo;

4.4.7. Que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores,

concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao, fusdo, cisdo ou incorporacao;

4.4.8. As empresas submetidas ao regime de recuperacdo judicial poderdo participar do certame
desde que apresente certiddo emitida pela insténcia judicial que certifique sua aptiddo econémica
para tal mister;

4.4.9. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério);

4.4.10. Empresas que estejam registradas no Cadastro de Empresas Inidoneas ou Suspensas
(CEIS), mantido pela Controladoria Geral da Unido (CGU) e acessivel por meio do endereco

eletrbnico: http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

5. DO CREDENCIAMENTO JUNTO AO BANCO DO BRASIL

5.1. Para acesso ao Sistema Eletronico Licitagcbes-e, os interessados em participar do Pregédo
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias
do Banco do Brasil S.A., sediadas no Pais.
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5.2. Os interessados em se credenciar no aplicativo Licitacbes-e poderdo obter maiores
informacdes na Central de Atendimento do Banco do Brasil S.A., telefone: 0800 729 0500, ou na
cartilha para fornecedores, disponivel na op¢do “Introdugdo as Regras do Jogo” cujo acesso

encontrasse indicado diretamente no Site www.licitacoes-e.com.br.

5.3. As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes para o
recebimento da chave de identificacdo e senha pessoal, junto as Agéncias do Banco do Brasil,
mediante a apresentacdo de procura¢do por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular propostas e lances de pregos e praticar todos 0s

demais atos e operacfes no Sistema Licitacdes-e e firmar o termo de Adesdo ao regulamento.

5.4. No caso de instrumento particular, devera ser comprovada a capacidade de o signatario
nomear procurador, mediante apresentacdo de cdpia do Estatuto ou Contrato Social em vigor, CNPJ
e documentos dos sdcios, e, quando se tratar de sociedade andnima, da ata de nomeacdo do

signatario.

5.5. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 1 (um) ano e poderao ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por
iniciativa do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.

5.6. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou a
Anater a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.

5.7. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao Sistema Eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacao

das transagdes inerentes ao pregéo eletronico.

5.8. A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, observadas a data e horario limite estabelecidos
este Edital.
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5.9. Os dados para acesso devem ser informados no site www.licitacoes-e.com.br, op¢ao “Acesso

Identificado”.

5.10. E recomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo deixando
para cadastra-las no dia do certame. O sigilo das propostas é garantido pelo Banco do Brasil e

apenas na data e horario previstos para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas.

5.11. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias

de habilitacdo previstas neste Edital.

5.12. A licitante declarard no Sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, sujeitando-se as sancOes legais na hipOtese de

declaracdo falsa.

5.13. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletrdnico, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil
S.A. ou A Anater responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda

que por terceiros.

5.14. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a
licitante as san¢des previstas neste Edital.

5.15. Cabera a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico do pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexéo.

5.16. A licitante devera comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (6rgao provedor do Sistema)
gualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para

imediato blogueio de acesso.

5.17. Cabera a licitante o acompanhamento de todo o pregdo, desde a publicacdo até o seu

encerramento, verificando todas as alteragdes nele procedidas.

5.18. Ap0s essa etapa, o interessado devera providenciar o CREDENCIAMENTO especifico para

este pregdo até as 23h59 do dia 27 de maio de 2020 (dia anterior a abertura), exclusivamente por
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meio eletrdnico www.licitacoes-e.com.br. Decorrido esse prazo ndo sera possivel o credenciamento

para participacdo neste Pregdo Eletronico.
5.19. Cada representante legal/credenciado devera representar apenas uma empresa licitante.

5.20. Como condicdo de credenciamento, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao

no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.20.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

5.20.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

5.21. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o

Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

5.21.1. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante o ndo credenciamento,

por falta de condigéo de participacéo.
6. DO SISTEMA ELETRONICO

6.1. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no

sistema eletronico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e seus lances.

6.2. Se o “Licitacdes-e” ficar inacessivel por problemas operacionais, com a desconexdo de todos
0s participantes no decorrer da etapa competitiva do pregao, o certame serd suspenso e retomado

apo6s comunicacao, via e-mail ou sistema, aos participantes.

6.3. No caso de desconexdo apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrbnico permanecerd acessivel as licitantes para recep¢do dos lances, retomando o Pregoeiro,

quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.
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6.4. Quando a desconexd@o do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessao do

pregdo sera suspensa e reiniciada apds comunicagdo aos participantes.
6.5. Cabera a licitante:

6.5.1. Acompanhar as operacbes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

6.5.2. Comunicar imediatamente ao Banco do Brasil, por meio do Help Desk — 3004-1104 —
Capitais e regides metropolitanas ou 0800-7260104 — Demais localidades, qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de

acesso;
6.5.3. Solicitar o cancelamento do cadastro ou da senha de acesso por interesse proprio.

6.6. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Anater

responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.7. O credenciamento junto ao Banco do Brasil implica a responsabilidade legal da licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletrénico.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da
Licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos com valor total dos servicos, bem

como o valor mensal a ser liquidado, a partir da data da liberacdo do Edital no site www.licitacoes-

e.com.br, no dia 19 de maio de 2020, até o horario limite de inicio da Sesséo Publica, ou seja, até as
08 h. 00 min. do dia 28 de maio de 2020, horéario de Brasilia, exclusivamente por meio do Sistema
Eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento da proposta de

pregos. Durante este periodo o Licitante podera incluir ou excluir proposta de pregos.

7.2. Fica vedado ao Licitante qualquer tipo de identificacdo quando do registro de sua proposta de
precos, planilha ou outros Anexos exigidos neste Edital, sob pena de desclassificagdo do certame

pelo Pregoeiro.
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7.3. A licitante, antes de inserir o seu preco no Sistema Eletrénico, devera consultar detidamente o
Edital e seus anexos, de modo a ndo incorrer em avaliacdes incompletas, erros e/ou omissdes que
jamais poderdo ser alegados para pleitear qualquer adicional de preco, pedido de desconsideragdo
da mesma, ou quaisquer outros acréscimos, supressdes ou retificacbes, salvo por motivo

superveniente devidamente comprovado e aceito pela Comissdo Permanente de Licitacao.

7.4. Na proposta devera apresentar a composicao de precos em moeda nacional, com, no maximo,
2 (dois) algarismos apds a virgula. Caso a proposta se apresente com mais de dois algarismos ap6s a

virgula, a Comisséo considerara apenas os dois primeiros nimeros imediatamente apds a virgula.

7.5. No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
execucdo do objeto, inclusive impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de

qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, salarios, transportes.

7.6. O Licitante que se enquadrar no que estabelece a Lei Complementar n.° 123/2006, devera
declarar que atende os requisitos do Artigo 3°, no ato de envio de sua proposta, em campo proprio

do Sistema, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

7.7. Serdo desclassificadas as propostas que descumprirem as condigdes exigidas no presente
Edital, que apresentem falhas que impossibilitem a sua perfeita compreensdo e aquelas que

apresentarem precos em moeda estrangeira, conforme legislacdo vigente.

7.8. A validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, contados a partir da abertura das

propostas. Caso a proposta ndo indique o prazo de validade, esse serd o prazo a ser considerado.

7.9. A licitante que apresentar o0 menor pre¢o, apos a etapa dos lances, sera considerada vencedora
do certame e deverd seguir as orientacdes descritas no item 10 (orientagbes para empresa

arrematante) deste Edital.

7.10. Em casos em que é exigida a atualizacdo de planilha ou o envio de algum documento
comprobatdrio, o fornecedor vencedor localiza sua licitagdo e acessa, inicialmente, 0 Menu

“Opcdes” e depois a opgao “incluir anexo proposta” para enviar a documentacao exigida em edital.

7.11. A proposta de precos ajustada ao valor final, preferencialmente, devera ser redigida de forma
mecanica, em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ/MF, bem como podera seguir o Modelo de

Proposta constante do Anexo Il deste Edital e, sob pena de desclassificagdo devera
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obrigatoriamente, estar datada e assinada pelo(a) representante legal, ser redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com linguagem clara, sem emendas,
entrelinhas ou rasuras e demais informagoes apliciveis e necessérias a perfeita caracterizacdo dos
servigos, de acordo com o Termo de Referéncia (Anexo I); e ainda sob pena de desclassificacdo, a

empresa arrematante devera encaminhar, juntamente com a sua proposta de precos:

7.11.1. Declaracdo de Fornecedor, sobre a inexisténcia de empregado, diretor e conselheiro da

Anater na composicdo societaria da empresa, conforme modelo do Anexo VI;

7.11.2. Declaragdo de Enquadramento como ME/EPP/MEI (se for o caso), conforme modelo do
Anexo 1V;

7.12. Os erros, equivocos ou omissdes ocorridas na elaboracdo da proposta de precos serdo de
inteira responsabilidade do proponente, ndo cabendo, no caso de consequente desclassificagdo
decorrente de erro para mais, qualquer reclamacéo, nem tampouco, em caso de erro para menos,

eximir-se da execuc¢do do objeto da presente licitacao.

7.13. O modelo de proposta de precos (Anexo Il) ndo é exaustivo, cabendo a empresa licitante

verificar se ha informacdes adicionais e/ou complementares que deverdo constar da sua proposta.

7.14. A licitante podera apresentar no Sistema Eletrdnico, relativamente ao objeto da licitagdo,
declaracdo no campo “informacdes adicionais”, de que o objeto ofertado atende a todas as
especificacdes técnicas contidas no Anexo | deste Edital. Na falta de tal declaracdo sera considerado

que a licitante concorda com todas as condicGes deste Edital e seus anexos.

7.15. Caso a empresa verifique, em face da presente licitagdo, a ocorréncia de condicGes
impeditivas e/ou vedacdes para 0 seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, em especial os previstos nos Artigo 17° e 84° do Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
a mesma devera considerar em sua proposta as condi¢fes tributarias oriundas de seu

desenquadramento, com vista a celebracao do futuro contrato.

7.16. Em casos excepcionais, expirado o prazo original de validade da proposta, a Anater podera

solicitar as proponentes uma prorrogacao especifica no prazo de validade.
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7.17. A solicitacdo e as respostas deverdo ser formuladas por escrito. Caso o Proponente concorde
com a dilacdo do prazo solicitado, ndo sera permitido modificar a respectiva proposta, nem ser

motivo para arguir futuramente qualquer alteracdo de precos.
8. DAHABILITACAO

8.1. A documentacdo a seguir relacionada deverad ser encaminhada pelo Portal de Compras, no

prazo de até 1 (uma) hora a contar do encerramento da disputa.

8.2. O fornecedor retorna a pagina principal do Licitagdes-e e efetua o acesso identificado,
conforme Titulo Acesso Identificado. Acesse suas propostas > Disputa encerrada.

8.3. Para habilitacdo nesta licitacdo, serdo exigidos os seguintes documentos, que ficardo anexados
ao processo de licitacdo, sendo vedada a sua retirada ou substituicdo, exceto nos casos previstos em
Lei.

8.4. Os documentos de habilitacdo somente serdo validos se emitidos no nome e domicilio/sede da

empresa arrematante.

8.5. Nos casos em que a matriz participe do procedimento licitatorio na expectativa que o objeto
seja executado por uma de suas filiais, devera também ser apresentada a documentagdo descrita nos
subitens 8.5 aos 8.9.

8.6. Caso a empresa vencedora venha a ser inabilitada, as empresas remanescentes serao

convocadas na ordem de classificacdo para apresentar os documentos de habilitacéo.
8.7. HABILITACAO JURIDICA:

8.7.1.No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
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8.7.4. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo
de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instru¢cdo Normativa n°
103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.7.5. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o Artigo 107° da Lei n°® 5.764, de
1971;

8.7.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao;

8.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidacéo

respectiva.
8.8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.8.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional;

8.8.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal;

8.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,

mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

8.8.5.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

8.8.6.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943
(CNDT).

8.9. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

8.9.1. Certidao Negativa de Faléncia e de Recuperacdo Judicial e Extrajudicial (Faléncia e
Concordata) expedida pelo Cartério distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, emitida, a

no maximo, 90 (noventa) dias da data prevista para entrega dos envelopes.
8.10. DA QUALIFICAQAO TECNICO-OPERACIONAL
8.10.1. DA QUALIFICACAO DA EMPRESA:

8.10.1.1.Registro da licitante no Conselho Regional de Contabilidade na categoria de empresa de
assessoria, consultoria, auditoria ou outra do género, bem como a comprovacéo de sua regularidade

com o Orgao de Classe.

8.10.1.2.Se a empresa vencedora for registrada em outra sede, devera apresentar o visto da entidade

de classe profissional competente instalada no Distrito Federal, quando do inicio do contrato.

8.10.1.3.Declaracédo de contratacdo futura dos profissionais, desde que acompanhada de declaracéo

de sua anuéncia, a qual devera ser comprovada na licitacao.

8.10.1.4.Apresentacdo de atestado de capacidade técnica comprovando a experiéncia na prestacdo
de servicos de em conformidade com o objeto, englobando os servigos descritos neste Termo de

Referéncia.

8.10.1.5.0 referido atestado devera ser apresentado em papel timbrado do emitente, contendo o
nome da empresa, identificacdo do signatario, endereco completo, telefone, e se for o caso, correio
eletronico para contato.

8.11. DA QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS:

8.11.1. No prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da assinatura do termo contratual, a Contratada
deverd comprovar que os membros da equipe técnica sdo pertencentes ao quadro permanente da

empresa, com a apresentacdo de copia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a licitante
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como contratante, ou do contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio do

contrato de trabalho.

PROFISSIONAIS EXIGENCIAS QUANT.

Contador Registro CRC Comprovacgdo minima de 5 (cinco) anos de graduacdo e experiéncia envolvendo os | 02
servicos contemplados neste Termo de Referéncia, bem como experiéncia minima de
2 (dois) anos no que tange as atividades voltadas ao setor publico, com registro junto

ao Conselho Regional de Contabilidade

Contador Registro CRC Comprovacdo minima de 03 (trés) anos de graduacdo e experiéncia envolvendo os | 01

servigos contemplados neste Termo de Referéncia.

Contador Registro CRC Comprovacdo minima de 2 (dois) anos de graduacdo e experiéncia, envolvendo | 01
servigos contemplados neste Termo de Referéncia.

8.12. DOCUMENTO COMPLEMENTAR:

8.12.1. Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de Sua Habilitacdo,
atestando a inexisténcia de circunstancias que impecam a empresa de participar do processo
licitatério, nos termos do modelo constante do Anexo Il deste Edital, assinada por sécio, dirigente,

proprietario ou procurador do Licitante, com o nimero da identidade do declarante;

8.12.2. Declaragéo do Licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado (s) menor
(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
Inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constituicdo Federal de 1988, conforme modelo constante do
Anexo V deste Edital.

8.13. Se o Licitante for filial, todos os documentos deverdo estar com o numero do CNPJ da filial,
exceto quanto ao Comprovante de regularidade fiscal relativo a Fazenda Nacional e a Procuradoria
Geral da Unido, por constar no préprio documento que é valido para matriz e filiais, bem assim
quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos
encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatorio de autorizacdo

para a centralizacéo.

8.14. Em caso de duavida, os documentos originais (ndo-digitais) poderdo ser solicitados, em

qualquer fase da licitacdo e execucdo do contrato, quando ndo for possivel verificar pela Internet.
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8.15. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. Em nenhuma hipétese sera permitida a apresentacdo de protocolos, em substituicdo aos

documentos solicitados.

8.17. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatérios, com fulcro no Artigo 43° da Lei Complementar n® 123/2006 e alteracfes dada pela Lei
Complementar n°® 147/2014, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de

inabilitacdo, e:

8.17.1. Havendo restricdo nos documentos comprobatoérios da regularidade fiscal, sera assegurado
a microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
momento em que a empresa passe a constar como vencedora do certame, pelo Sistema Licitacdes-e,
prorrogaveis por mais 05 (cinco) dias, a critério da Anater, para regularizacdo da documentacao

fiscal;

8.17.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro;

8.17.3. Entende-se por tempestivo 0 requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis

inicialmente concedidos;

8.17.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Artigo 60° do RLC, sendo facultado
ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo ou submeter o

processo a Autoridade Competente para revogacao.

8.18. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na data
fixada para sua apresentacao.

8.19. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor,
deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do Pregdo, exceto

atestados de capacidade técnica, se exigidos.
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8.20. Seréa inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido

neste Edital.

8.21. A auséncia dos documentos ou sua apresentacdo em desacordo com o previsto neste Titulo,

inabilitara o licitante e sujeitando-se o licitante as sances legais.
9. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A partir do horério previsto no item 01 deste Edital, a sessdo publica na Internet sera aberta

por comando do(a) Pregoeiro(a).

9.2. Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente

apresentada.

9.3. O julgamento das propostas seréd objetivo, levando-se em consideracdo o MENOR PRECO
GLOBAL, bem como os critérios estabelecidos neste ato convocatorio.

9.4. O (a) Pregoeiro (a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital. A desclassificacdo de

proposta sera sempre fundamentada e registrada no Sistema Licitagdes-e.

9.5. Serdo desclassificadas as propostas que:

9.5.1.Ndo atendam as exigéncias do instrumento convocatoério;

9.5.2. Apresentem precos irrisorios ou excessivos, incompativeis com os precos de mercado;

9.5.3. Apresentem como “preco” qualquer tipo de vantagem baseada nas propostas de pregos

concorrentes.

9.6. Da decisdo que desclassificar a proposta de precos, cabera pedido de reconsideragdo somente
a Comissdo Permanente de Licitagdo, por meio do Sistema Eletrdnico, no prazo maximo de 30
(trinta) minutos da informacdo da desclassificagdo, com fulcro no inciso VI do Artigo 21 do RLC.

9.6.1. A Comisséo Permanente de Licitacdo, por meio do (a) Pregoeiro (a), decidira no mesmo ato

quanto ao pedido de reconsideracéo, inserindo a decisdo no Sistema Eletrénico no mesmo prazo de
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que trata o subitem anterior, salvo motivos que justifiguem a sua prorrogacao, inciso VII do Artigo
21 do RLC.

9.7. O Sistema ordenara, automaticamente, as propostas e o (a) Pregoeiro (a) dara inicio a fase
competitiva, quando entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

Sistema Eletronico.

9.8. Aberta a etapa competitiva, 0s representantes das licitantes deverdo estar conectados ao
Sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado a licitante sera imediatamente

informada de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.9. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo

Sistema.

9.10. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e

registrado em primeiro.

9.11. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, dos
seus respectivos Ultimos lances registrados no Sistema, do menor lance registrado, bem como da

ordem de classificacdo. O Sistema ndo identificard os autores dos lances registrados.

9.12. Por iniciativa do (a) Pregoeiro (a), a etapa de lances da sessdo publica serd encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo Sistema Eletronico as licitantes,
ap0s 0 que transcorrerd periodo de tempo aleatério de até 30 (trinta) minutos, determinado pelo
Sistema Eletronico (tempo randémico), findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcéo de

lances.

9.13. Se a proposta ou lance ndo for aceito ou se a licitante ndo atender as exigéncias do edital, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, observando o direito de
preferéncia estabelecido, a sua aceitabilidade, assim sucessivamente, até a apuracdo de uma

proposta que atenda ao edital.

9.14. No caso de desconexdo com o (a) Pregoeiro (a), no decorrer da etapa competitiva do certame,
o Sistema Eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepgdo dos lances,
retornando o (a) Pregoeiro (a), quando possivel sua atuacdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos

realizados.
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9.15. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do Pregéo sera
suspensa e tera inicio somente apds comunicacdo expressa aos participantes atraves do site

www.licitacoes-e.com.br.

9.16. Ap0s a etapa competitiva e a consequente ordenacdo dos melhores lances, serdo considerados
empatados aqueles apresentados por Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e que sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de menor preco total, situacdo denominada

por empate ficto.
9.17. Ocorrendo empate ficto, sera adotado o seguinte procedimento:

9.17.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada sera dado o direito
de apresentar, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) minutos, proposta de prego inferior aquela
classificada como de menor valor total, situacdo em que, se concretizada, o objeto da licitacdo sera
adjudicado em seu favor, observadas as demais fases do procedimento licitatorio;

9.17.2. Nao ocorrendo a contratacdo, serdo convocadas as demais microempresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no empate ficto, obedecendo-se a ordem classificatoria, para o

exercicio do mesmo direito;

9.17.3. Na impossibilidade de contratagdo das microempresas e empresas de pequeno porte, 0
objeto da licitacdo sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.18. O disposto no subitem 9.17 somente sera aplicavel quando a melhor oferta ndo tiver sido

apresentada por microempresa e empresa de pequeno porte.

9.19. Caso exista diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o
subsequente, o sistema permitird que o pregoeiro retome a disputa para definicdo das demais

colocagOes — 0 arrematante ja teré sido definido.

9.20. Para a disputa das demais colocacdes, o sistema reconhecera automaticamente a diferenca
maior que 10%. Essa disputa estara restrita ao segundo melhor lance da disputa, uma vez que o
arrematante ja foi definido. Para encerra-la, o (a) pregoeiro (a) acionara o tempo randémico dessa

segunda disputa.
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9.21. Apo6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o (a) Pregoeiro (a) podera
encaminhar, pelo Sistema Eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢Bes diferentes daquelas previstas neste Edital. A negociagdo sera

realizada por meio do Sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

9.22. A validade da licitacdo ndo ficara comprometida, se inviabilizada a fase de lances, em razao
da apresentacdo e/ou classificacdo de apenas uma proposta, ficando a critério do Pregoeiro realiza-
la ou ndo diante dessa circunstancia. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a

conformidade entre a proposta de menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

9.23. A Anater poderd, até a assinatura do Contrato, desclassificar ou inabilitar licitantes, sem
direito a indenizacgdo ou a qualquer ressarcimento e sem prejuizo de outras san¢des cabiveis, se tiver
conhecimento de quaisquer fatos ou circunstancias, anteriores ou posteriores ao julgamento da

licitacdo, que desabonem sua idoneidade, capacidade financeira, técnica ou administrativa.

10. ORIENTACOES PARA A EMPRESA ARREMATANTE

10.1. A empresa arrematante devera encaminhar pelo sistema www.licitacoes-e.com.br, a Proposta
de Precos realinhada e os Documentos de Habilitagdo, deve ser no formato compactado, ZipFile,
com a extensdo: ".zip", limitado a 500 KB, em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s o encerramento da

etapa de lances, sob pena de desclassificacdo caso ndo atenda este prazo.

10.2. O fornecedor vencedor localiza sua licitagdo e acessa, inicialmente, 0 Menu Opc¢des e depois
a opcao incluir anexo proposta para enviar a documentagédo exigida em edital. Em caso de falha no
sistema o fornecedor em Jdltimo caso devera encaminhar os documentos pelo e-mail

compras@anater.org, para ndo perder o prazo.

10.3. Os documentos serdo analisados pela Anater, e caso estejam de acordo com as previsdes deste
Edital a empresa arrematante seré declarada vencedora.

10.4. Caso a empresa arrematante ndo cumpra o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para o envio
dos documentos, ou ainda, ndo atenda as condi¢cbes exigidas de habilitagdo, esta sera
desclassificada, passando a ser arrematante a empresa subsequente na ordem de classificacdo

apresentada no Sistema Licita¢fes-e do Banco do Brasil.
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10.5. A empresa subsequente na ordem de classificagdo que passe a constar como arrematante no
Sistema Licitacdes-e do Banco do Brasil também deve atender ao prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas para o envio dos documentos, sendo que o descumprimento do prazo ou 0 ndo atendimento as

condicOes exigidas de habilitacdo, ensejara sua desclassificacao do certame.

10.6. O prazo de até 24 (quatro) horas para o envio de documentos sera contado a partir do
momento em gque a empresa constar como arrematante no Sistema Licitagdes-e do Banco do Brasil.

Em caso de desclassificacdo, 0 mesmo procedimento sera adotado para a empresa subsequente.

10.7. Durante a analise da proposta, e dos documentos de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante justificativa(s) fundamentada(s). Constatado o atendimento as exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) declarara a licitante como vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto do referido Pregéo, caso ndo haja(m) recurso(s).

10.8. A Anater ndo utiliza o SICAF em substituicdo a apresentacdo de documentos de habilitacao,

bem como a Comissao de Licitacdo/Pregoeiro(a) ndo autentica documentos.
11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Encerrada a disputa, e declarado o vencedor, qualquer licitante, durante a sessdo publica, de
forma imediata, poderd manifestar a intencdo de interposicdo de recursos, em campo proprio do

sistema.

11.2. Apo6s a divulgacdo da(s) licitante(s) vencedora(s), o interessado poderd se manifestar,
motivadamente, no prazo de até 30 (trinta) minutos a partir da comunicacdo pelo sistema, sobre a
intencdo de RECORRER contra o resultado do certame, devendo, obrigatoriamente, ser registrada a
sintese de suas razdes no formulario eletrénico disponibilizado pelo sistema, com fulcro no inciso
VI do Artigo 21° do RLC.

11.3. Para interpor motivadamente o recurso, o fornecedor deve seguir o seguinte caminho: suas
propostas > disputa encerrada > seleciona a licitacdo > acessa 0 Menu Opcdes > consultar lotes >
consultar recurso > registrar intengdo de recurso. Os recursos encaminhados sdo registrados em

Historico de Recurso.
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11.4. A recorrente que tiver sua manifestacdo de intencdo de recurso aceita pelo Pregoeiro sera
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, facultando as demais
licitantes a oportunidade de apresentar contrarrazdes em igual periodo a partir do término do prazo
da recorrente, com fulcro no Artigo 44° do Decreto n° 10.024/2019, sendo assegurada aos

proponentes vista aos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.5. A falta de manifestacdo da licitante, na forma do subitem 11.2, quanto a intencao de recorrer,
bem como a ndo apresentagdo das razdes de recurso, importara na decadéncia desse direito, ficando
o(a) Pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.6. N&o sera aceito recurso, cujas razdes ndo estejam relacionadas aquelas manifestas na intencéo
de recorrer. O recurso contra decisdo que declarar a empresa vencedora tera efeito suspensivo, e 0

seu acolhimento importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.7. O Pregoeiro ndo se responsabilizard por razdes ou contrarrazdes enderecadas por outras

formas ou outros enderecos, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam recebidas.

11.8. As peticbes de recursos e contrarrazdes de que trata o subitem 11.4 serdo dirigidas ao
Pregoeiro. Serdo julgados no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para sua
interposicéo, ou das contrarrazes, com fulcro no Artigo 23° do RLC, sendo que a divulgacdo do
julgamento se dard através do sistema LicitacGes-e, em campo proprio.

11.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicara o objeto e homologard o resultado da licitacdo para determinar a

contratacao.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Na hipotese do sistema “Licitagdes-e” ficar inacessivel por problemas operacionais, com a
desconexdo de todos os participantes no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o certame sera

suspenso e retomado ap6s comunicacao, via e-mail ou sistema, aos participantes.

12.1.2. Na hipédtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias

com vistas ao saneamento de que trata o caput, a sessdo publica somente poderad ser reiniciada
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mediante aviso prévio no sistema com, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a

ocorréncia sera registrada em ata, com fulcro no § tnico do Artigo 47° do Decreto n° 10.024/2019.

12.1.3. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacao
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que

serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.4. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor néo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do Artigo 43° 81° da LC n° 123/2006. Nessas
hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de

lances.

12.1.5. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta. A convocacao se dard por meio de e-mail ou pelo sistema “Licitagdes-¢”, de acordo com a

fase do procedimento licitatorio.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos
recursos apresentados, com fulcro nos artigos 45° e 46° do Decreto n° 10.024/2019.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.
14. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. O adjudicatério tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso, sob

pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

14.2. No ato da assinatura do contrato sera exigido do adjudicatario a comprovacédo das condigdes
de habilitacdo consignadas neste edital, com fulcro no 81° do Artigo 48 do Decreto n° 10.024/2019

que deverdo ser mantidas durante a vigéncia do contrato.
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14.3. Na hipotese do adjudicatario ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital
Ou ser recusar a assinar o contrato, outro licitante poderd ser convocado respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares, e feita a negociacdo, assinar o contrato sem prejuizo das

sancOes previstas neste Edital.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato,

prorrogavel na forma estabelecida pelo artigo 47 do RLC.

14.5. As licitantes remanescentes convocadas na forma do subitem anterior se obrigam a atender a
convocacdo e a assinar o Contrato ou aceitar o instrumento equivalente no prazo fixado pela Anater,
ressalvados os casos de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis

no caso de recusa.

14.6. E vedado caucionar ou utilizar o Contrato decorrente da presente licitagdo para qualquer

operacdo financeira, sem ciéncia prévia e expressa da Anater.

14.7. E vedada a subcontratacio do objeto deste procedimento licitatorio.

15. DAS OBRIGAQ()ES DA PARTES

15.1. As obrigacgdes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

16. DA FISCALIZACAO DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA
FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia.
17. DO PAGAMENTO

17.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As regras acerca das sancOes sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.
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19. DA ANTICORRUPCAO

19.1. As partes concordam que executardo as obrigacGes contidas neste Edital de forma ética e de
acordo com os principios aplicaveis & Anater previstos no Artigo 2° do seu Regulamento de
Licitagdes e de Contratos.

19.2. A licitante assume que é expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o

patrimdnio e a imagem da Anater.

19.3. Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por meio
de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupc¢éo sob as leis de qualquer
pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto dessa contrata¢do, ou de outra forma que néo
relacionada a este Edital, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da

mesma forma.

19.4. As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, 0s deveres e as obrigacdes
de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em

conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinacdes deste Edital.
20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. O funcionamento do Anater é de 2% a 62 feira das 8:00h as 12h e das 14h as 18:00h, o que

devera ser observado para fins do disposto neste edital.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em

contréario, pelo Pregoeiro.

20.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, com fulcro no Artigo 47° do Decreto n°
10.024/2019, o Pregoeiro podera sanar relevar omissdes ou erros puramente formais que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho

fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
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habilitacdo e classificacdo, desde que nao contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a

lisura da licitacdo.

20.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.5. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compBem o processo, prevalecerd as deste Edital.

20.6. No que couber, serdo aplicadas as devidas ressalvas e beneficios conferidos as microempresas

e empresas de pequeno porte, conforme a Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes.

20.7. A Anater ndo se responsabiliza pelo contedo e autenticidade de copias deste edital obtidas

através de terceiros.

20.8. E facultada ao Pregoeiro da Anater, ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, caso em
que poderdo ser suspensos os procedimentos licitatorios até a realizacdo da diligéncia, vedada a
inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente da proposta e

documentacdo para habilitacéo.

20.9. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Anater

ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar suas decisoes.

20.10. A simples participagdo na presente licitagcdo evidencia ter a licitante que se candidatou ao
certame, examinado cuidadosamente este edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus

detalhes e com eles haver concordado.

20.11. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Anater ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou

do resultado do processo licitatério.

20.12. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.
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20.13. A emissdo da Ordem de Servico ficard a cargo da Gerencia de Compras e Contrataces,
devendo constar na mesma o numero do Processo Licitatério e/ou numero do contrato, que devera

conter a aprovacao financeira e orcamentéria e autorizacdo do Ordenador de despesa.

20.14. A Anater fica reservado o direito de adiar, suspender os procedimentos licitatorios, ou ter

sua data transferida, dando conhecimento aos interessados.

20.15. Com fulcro no Artigo 85° do RLC, a Anater podera, até o momento da assinatura do
Contrato, cancelar a licitacdo ou desistir objeto proposto, no seu todo ou em parte, desde que
justificado, sem que caiba qualquer direito de indenizagdo as licitantes.

20.16. A critério da Anater, esta licitacdo podera ser anulada e revogada, com fulcro no Artigo 50°
do Decreto n° 10.024/2019, sendo:

20.16.1. Anulada se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, sem que caiba qualquer reclamagdo ou indenizacdo aos

licitantes; ou

20.16.2. Revogada, se for considerada inoportuna ou inconveniente a sua realizacdo, decorrente de

fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

20.17. Os casos omissos deste procedimento licitatorio serdo resolvidos pela Comissdo de
Licitacdo da Anater, com aplicacdo do Regulamento de Licitacbes, Contratos, Convénios e

Instrumentos Congéneres da Anater e legislacdo pertinente.

20.18. O licitante vencedor se obriga a manter, durante toda a contratacdo, as condi¢bes que
ensejaram a sua classificacdo, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

20.19. Apos apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente

de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

20.20. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que, seja possivel a afericdo de suas qualificacbes e a exata compreensdo da
proposta, durante todas as fases da presente licitagéo.
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20.21. Na contagem dos prazos estabelecidos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-d80 0s dias consecutivos, exceto quando explicitamente disposto em
contrario, com fulcro no Artigo 86° do RLC.

20.22. O foro da Circunscricdo Permanente de Brasilia, Distrito Federal, é competente para

conhecer e julgar as questdes decorrentes da presente licitacdo.

Brasilia-DF, 14 de maio de 2020.

Julimara Cardoso de Oliveira

Pregoeira da Anater
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
REF.: PREGAO N ° 002/2020 (eletronico)
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos
de assessoria e consultoria contabil e financeira, fiscal e tributario, trabalhista e

previdenciaria e servigcos conexos, conforme condigdes, exigéncias e estimativas.

1.2. Os servigos deverdo ser prestados em estrita obediéncia s normas internas e externas
inerentes a Anater e as normas fiscais, tributarias, trabalhistas e contabeis em vigor aplicaveis as

entidades privadas e publicas no que couber.

V. MENSAL V. TOTAL
ITEM DESCRIGAO UND | QUANT. MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagao de servigos de
assessoria e consultoria contébil e financeira, fiscal e tributério,
trabalhista e previdenciéria e servigos conexos, em estrita obediéncia as
01 normas internas e externas inerentes a Anater e as normas fiscais, | Més | 12 R$22.666,67 R$272.000,00
tributarias, trabalhistas e contabeis em vigor aplicaveis as entidades
privadas e publicas no que couber, conforme detalhamento do Termo de

Referéncia.

2. BRIEFING

A Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural - ANATER, pessoa juridica
de direito privado sem fins lucrativos, de interesse coletivo e utilidade publica, instituida pelo
Decreto n° 8.252, de 26 de maio de 2014, sob a forma de Servigo Social Autbnomo, regida por seu
Estatuto, consoante as disposicOes da Lei n® 12.897, de 18 de dezembro de 2013, cuja finalidade €
promover, estimular, coordenar e implementar programas de assisténcia técnica e extensdo rural,
com vistas a inovacao tecnoldgica e a apropriacdo de conhecimentos cientificos de natureza técnica,

econOmica, ambiental e social, entre outras.
3. JUSTIFICATIVA

Com a aprovagdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico -
NBCASP, a Contabilidade Governamental Brasileira passou a ter outra conotacdo técnica,
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priorizando o patriménio publico como objeto de estudo enquanto ciéncia. A Contabilidade deixa
de focar somente 0 or¢camento na administracdo publica, dando lugar a Contabilidade Patrimonial,
trazendo o fluxo de caixa do governo com base em autorizacdo legislativa para arrecadar receitas e

realizar despesas.

Essa nova estrutura conceitual é constituida por uma revisdo tedrica da Contabilidade
Aplicada ao Setor Pablico, que inclui a interpretacdo dos principios contabeis sob a perspectiva da
area publica, pela discussdo das Norma Brasileira de Contabilidade Técnica aplicada ao Setor
Publico — Estrutura Conceitual (NBC TSP EC), editadas pelo  Conselho  Federal de
Contabilidade.

O Tribunal de Contas da Unido (TCU), sob a relatoria do ministro-substituto Weder de
Oliveira, determinou que as entidades do Sistema “S” utilizem as normas contabeis aplicadas ao

setor publico, estabelecidas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

A determinacdo da Cérte de Contas reforcou que ja havia sido decidido em 2016, com as
devidas atualizacdes normativas. Assim, as entidades do Sistema “S” tém até 2020 para
implementacdo, a partir da notificacdo da Gltima deliberagdo (Acdrdao 991, de 2019, Plenario do
TCU), para adequar seus sistemas contabeis.

As demonstracGes contabeis da Anater, por boas préaticas, deverdo ser elaboradas com base
na contabilidade privada concomitante com a contabilidade aplicada ao setor publico, no que
couber, seguindo os moldes exigidos pela Norma Brasileira de Contabilidade Técnica aplicada ao
Setor Publico — Estrutura Conceitual (NBC TSP EC).

O acompanhamento e assisténcia Contabil a ser prestada deve contemplar ainda a
orientacdo para elaboracdo dos instrumentos de planejamento e para geracdo de demonstrativos
atendendo a transparéncia e instrumentalizacdo do controle social como forma de facilitar a

prestacdo de contas dos responsaveis pela gestdo de servigos e valores.

O trabalho devera ser desenvolvido priorizando a implantacdo das normas, mas a0 mesmo
tempo acompanhando e orientando os demais procedimentos, sobretudo quanto a elaboragéo e de

demonstrativos quais forem necessarios para atendimento aos 6rgdos de controle.
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A contratacdo de empresa especializada em contabilidade, além de assegurar a Diretoria da
Anater maior eficiéncia e eficacia quanto a contabilidade e o financeiro da Agéncia, possibilitara
ainda, demonstrar aos 6rgdos de controle, de maneira inequivoca, a regularidade da Anater na

aplicacdo dos recursos que Ihe foram confiados.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FUNDAMENTO LEGAL DA
CONTRATACAO.

A natureza dos servigos elencados no referido termo se enquadra na classificacdo de
servigos comuns. Consideram-se servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacbes usuais
praticadas no mercado, cuja escolha pode ser feita tdo somente com base nos precos ofertados, haja

vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa.

Nos termos do Art. 5° inciso V, do RLC, esta prevista a modalidade pregdo para
contratacdo de servi¢os comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacéo, realizada em
sessao publica no ambiente Internet, com propostas e lances eletrdnicos, no qual constitui a escolha

para o julgamento deste objeto.

Dada a necessidade permanente da Anater, 0S servi¢cos a serem contratados deverdo ser
prestados de forma continua, razdo pela qual o Contrato ter& vigéncia de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, com fulcro no art.
33°do RLC.

5. DO DETALHAMENTO E EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. AREA CONTABIL - responsavel pelas tarefas do departamento financeiro que tenham a ver
com as variaveis do patrimdénio da empresa. Isso consiste em gerir seus ativos, como suas
mercadorias, equipamentos, dinheiro, imdveis, dentre outros, e 0s passivos, como as dividas e
contas que ainda nio venceram. E na contabilidade que ocorre a relagio entre ativo e passivo.
Exatamente por esse motivo, os registros contabeis de uma empresa sdo uma ferramenta de extrema
importancia, oferecendo dados para a tomada de decisdo. Os servigos desta natureza englobaréo,

entre outras, especialmente as seguintes atividades:
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5.1.1. Classificacdo, contabilizacdo e conciliacdo contabil da movimentacao operacional da Anater,
analise documental, classificacdo contabil e escrituracdo contabil, registrando as movimentacoes
financeiras e provisdes, emissdo dos livros e documentos contabeis, diario e razdo, obedecendo as
regras e a formatacdo estabelecidas na Legislacdo vigente, observando a codificacdo contébil
estabelecida no plano de contas adotado pela Contratante, de todas as operacGes contabeis

realizadas diariamente;

5.1.2. Elaboracdo de relatorios e demonstrativos mensais exigidos pela Contratante, tais como:
balancetes, balangco financeiro, balango patrimonial, balanco orgamentério, demonstrativo das
variacdes patrimoniais, comparativo da receita orcada com a arrecadada, comparativo da despesa
autorizada com a realizada, demonstrativo de repasse da unido, demonstrativos do superavit ou
déficit mensal, razdo analitico, diario, e outros a serem entregues impressos e em arquivo digital,

fornecimento anual do livro razdo e do livro diario conforme definido pela Contratante;

5.1.3. DIPJ - Declaracdo do Imposto de Renda Anual, DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributéarios Federais, DIRF — Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte, apuracdo dos
impostos e contribuicdes federais (IRPJ e CSLL), elaboragéo das respectivas guias para pagamento,
apresentacdo de informagfes e obrigacdes acessdrias exigidas pelo fisco federal e orientacdo
permanente referente aos aspectos legais necessarios para a realizacdo de sua movimentacao

contabil;

5.1.4. Contabilizacdo de operaces relativas as contratagdes, execucao e elaboracao de relatérios de

convénios e outros repasses oriundos da Unido e de Organismos Internacionais;

5.1.5. Controle contabil dos bens patrimoniais da Contratante e sua depreciacdo, mantendo a
relacdo de todos os itens de propriedade da Anater, registrados por item, com 0s respectivos
detalhes de caracterizacdo e aquisicdo, depreciacdo mensal e conta contabil onde se efetuou o
registro do item, sendo capaz de emitir relatérios de bens analiticos por item e/ou sintéticos com a

totalidade dos itens ou por grupo de contas, pelos valores historicos e/ou residuais.

5.2. AREA FINANCEIRA - Gestdo financeira integrada a contabilidade, os servicos desta

natureza englobardo, entre outras, especialmente as seguintes atividades:
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5.2.1. Tesouraria: responsavel pelo fluxo de caixa, realizando diariamente o controle de entrada e
saida de valores. Isso significa, por exemplo, ser gestor e responsavel pelas contas bancarias da

empresa;

5.2.2. Gestdo de contas a pagar e receber, que precisa garantir o controle de contas de consumo e
pagamento de fornecedores, evitando o esquecimento de pagamento de contas que podem acarretar
em multas devido aos atrasos. Tambem, necessario controlar os recebimentos, ou seja, averiguar se
os clientes da empresa horaram suas obriga¢des para garantir um fluxo de caixa saudavel com a

entrada de todos os valores previstos para o periodo;

5.2.3. Planejamento financeiro, para um orcamento sadio que possibilite a identificacdo de quando
€ 0 momento certo para investir ou reduzir custos. Responsavel por tracar metas para o futuro da
empresa, a partir de dados atuais, identificando oportunidades e até mesmo quais recursos podem
ser utilizados para que os objetivos financeiros da empresa sejam alcangados;

5.2.4.Gestdo de riscos, avaliacdo de riscos de mercado, de credito, de cambio, dentre outras
variaveis econémicas que impactam diretamente na saude financeira da empresa. Precisa ser capaz
de antecipar esses problemas para que a empresa possa ter tempo para se prepara e reduzir o

impacto imprevisto ou até mesmo evitar que atinjam a empresa;

5.2.5.Gestdo de impostos precisa identificar o regime tributario mais favoravel para a empresa,
evitando gastos desnecessarios com o pagamento indevido de impostos, por exemplo. Quando a
empresa ndo possui uma area fiscal propria, o calculo de impostos a pagar bem como o
cumprimento das exigéncias tributérias também passa a uma tarefa do departamento financeiro

através da area denominada como gestdo de impostos;

5.2.6. Relacdo com investidores: sistema de gerenciamento de notas fiscais pode auxiliar em
diversas tarefas do setor financeiro. Além de calcular impostos automaticamente, gerar 0s arquivos
XML e HTML, fornecer informagdes sobre suas contas a receber e ter uma conexdo mais estavel

com outros 0rgdos se necessario.

5.3. AREA FISCAL E TRIBUTARIA - os servicos desta natureza englobardo, entre outras,

especialmente as seguintes atividades:

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

MICA E EXTENSAD RURAL

5.3.1. Analise documental e de notas fiscais para apuracdo de impostos, escrituracdo fiscal e

preenchimento das guias de recolhimento, exigidas pelas legislacGes federal, estadual e municipal;

5.3.2. Efetuar a compensagéo e/ou retificacdo de tributos federais, estaduais e municipais, quando

necessario;

5.3.3. Elaboracgéo da declaracdo de rendimentos anual de prestadores de servigos e fornecedores de

materiais, empregados e Conselheiros;

5.3.4. Orientar os fornecedores que porventura tenham objecGes quanto a obrigatoriedade de
retencoes;

5.3.5. Consultoria e orientacdo permanente referente aos aspectos legais necessarios para a

realizacdo de sua movimentacao fiscal;

5.3.6. Elaboracdo, incluindo céalculo e emissdo, das guias de impostos, taxas e contribuicGes
incidentes sobre a prestacdo de servigos por terceiros (Notas Fiscais de prestagdo de servigos de
fornecedores), para os quais a Anater comunicara oportunamente cada evento, podendo fazé-lo por

e-mail.

5.4. AREAS TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA - os servigos desta natureza englobaréo,

entre outras, especialmente as seguintes atividades:

5.4.1. Registro de novos funcionarios: elaboracdo de todos os documentos e rotinas de admissao de
acordo com a legislacdo prépria, anotacdes exigidas na CTPS e controle e atualizacdo de livro de

registro de empregados e outros controles correlatos;

5.4.2. Orientacdo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidacdo das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS/PASEP, FGTS, IRRF e outros aplicaveis as

relagcbes de emprego mantidas pela Contratante;

5.4.3. Elaboragéo, incluindo calculo e emisséo, das guias de impostos, taxas, contribuicdes e demais
encargos (INSS, FGTS, Contribuigdo Sindical, IRRF, PIS, etc) incidentes sobre a folha de

pagamento, rescisoes, férias e 13° salario;
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5.4.4. Elaboracdo da Folha de Pagamento — adiantamento e mensal — dos empregados e da diretoria,
com emissdo de contracheques mensais e individuais, bem como, das guias de recolhimento dos

encargos sociais e tributos afins;

5.4.5. Execucdo das rotinas envolvendo admissdes, demissdes, transferéncias, afastamentos, férias,
homologacdes, beneficios, efetuando os respectivos registros, controles e emissdo de formularios e

guias de recolhimento, dentro dos prazos legais;

5.4.6. Elaboracdo e envio, quando solicitado, de avisos-prévios, recibos de férias, recibos de 13°
salario, rescisGes contratuais, notificagdes de penalidades e outras comunicacdes e notificacdes

exigidas na legislacdo trabalhista, previdenciaria e tributaria;

5.4.7. Confeccdo e apresentacdo de informacBGes mensais, trimestrais e anuais, nos prazos legais,
aos Orgaos Federais das seguintes pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que se sejam

necessarias conforme previséo legal;

5.4.8. Realizar, quando solicitada, calculos trabalhistas em funcdo de acordos, ajustes, demandas
judiciais, entre outros que se fizerem necessarias, demonstrando-os através e planilhas, gréaficos,

relatérios, sempre que necessario;
5.4.9. Realizar as homologacOes de rescisdo de trabalho representando a Contratante no Sindicato.

5.4.10. Elaboracdo, incluindo célculo e emissdo, das guias de impostos, taxas e contribui¢bes
incidentes sobre a prestacdo de servigcos por terceiros (RPA, recibos de alugueis e etc.), para 0s
quais a Anater comunicard oportunamente cada evento, podendo fazé-lo através de mecanismo
préprio de comunicacdo, sendo que é de obrigacdo da contratante disponibilizar o sistema para tais

comunicagdes.
5.5. SERVICOS CONEXOS

5.5.1. Compreendem-se dentre os servicos descritos neste item todas as declaracdes, informacoes,
relatorios, balancetes, balancos, demonstracGes e outros servicos correlatos que, ndo obstante
devam ser executados no exercicio subsequente, refiram-se as atividades, movimentacdes e valores

contabilizados ou em relacdo aos quais a empresa Contratante tenha executado suas atividades;
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5.5.2. Atendimento a eventuais solicitacdes de comparecimento a sede da Anater ou outro local
designado para orientacGes técnicas dos procedimentos referentes a assuntos diversos oriundos dos

outros itens do contrato;
5.5.3. Pelos servicos indicados no item anterior ndo havera qualquer recebimento adicional;
5.5.4. Realizar as atividades, conforme a Lei n° 4.320/64 e demais legislaces e normas aplicaveis;

5.5.5. Ter conhecimento do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e das
IPSAS - normas internacionais de contabilidade para o setor publico;

5.5.6. As demonstracfes contébeis deverdo ser elaboradas com base na contabilidade aplicada ao
setor publico, seguindo os moldes exigidos pela Norma Brasileira de Contabilidade Técnica
aplicada ao Setor Publico — Estrutura Conceitual (NBC TSP EC);

5.5.7. Realizar orientacdo e acompanhamento do empenhamento das despesas, da apropriacdo das
receitas das classificacGes orcamentarias, verificacdo do encerramento e apuracdo dos balancetes

mensais;

5.5.8. A Contratada compromete-se a cumprir todos o0s prazos estabelecidos na legislacéo,

especificando-se, porém, os prazos abaixo:

5.5.8.1. Entrega dos relatorios e demonstrativos contabeis, impressos e em arquivo digital em até 4
(quatro) dias Uteis apds comunicacdo da Contratante da liberacdo das informacdes;

5.5.8.2. Entrega da Folha de Pagamento, recibos de pagamento salarial, de férias e demais
obrigac@es trabalhistas em até 2 (dois) dias Uteis apds comunicacdo da Contratante da liberacdo das

informacodes;

5.5.8.3. Envio das guias para pagamento dos impostos das notas encaminhadas pela Contratante

no mesmo dia da solicitagéo;

5.5.8.4. Informar a conta orgcamentaria que serd utilizada nas aquisi¢es/contratacdes feitas pela

Contratante, no mesmo dia da solicitacéo;

5.5.8.5. Elaboracdo da proposta orcamentaria anual e das reformulagdes orcamentérias conforme

calendario anual da Contratante e remanejamentos, quando necessarios;

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

TECNICA E EXTENSAD RURAL

5.5.9. A Contratada compromete-se a cumprir obrigacdes assessorias e consultoria tais como:

5.5.9.1. Fazer o fechamento do balango anual e emitir o parecer técnico em relagdo aos balancetes
de verificagdo, reformulaces, previsdes orcamentérias e prestacdes de contas;

5.5.9.2. Quando necessario, fazer a regularizacdo de certiddes negativas da Contratante junto aos

Orgéos Publicos;

5.5.9.3. Assessorar a Diretoria, os Conselhos e as Geréncias Financeira e Contabil, Gestdo de
Pessoas e Recursos Humanos, bem como as demais geréncias e departamentos operacionais da

Contratante sobre assuntos referentes as atividades objeto deste projeto;

5.5.9.4. Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando convocada, emitindo parecer de calculos
relativos a balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacdes da

Anater;

5.5.9.5. Participar, quando convocada, de reunides de plenérias e de diretoria, para prestar

esclarecimentos, objeto deste contrato, que se fizerem necessarios;

5.5.9.6. Apoio aos profissionais quando da ocorréncia de fiscalizacdo do Tribunal de Contas da

Unido - TCU e demais Auditorias, prestando os esclarecimentos e/ou relatérios necessarios;

5.5.9.7. Designar um responsavel para recolher e devolver os documentos necessarios aos servigos

de contabilidade objeto deste projeto, na sede da Contratante;

5.5.9.8. Realizar o tratamento dos documentos encaminhados a contabilidade com devido zelo,
devolvendo em perfeita ordem e realizar o arquivamento dos mesmo em arquivo digital, sendo este

ualtimo em extensdo OCR, e encaminhados uma cépia a Geréncia Contabil e Financeira.

5.5.9.9. Outras atribui¢bes ndo citadas anteriormente, para a perfeita execugdo dos servigos, objeto

deste projeto.

6. DA QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL
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6.1. DA QUALIFICACAO DA EMPRESA

6.1.1. Registro da licitante no Conselho Regional de Contabilidade na categoria de empresa de
assessoria, consultoria, auditoria ou outra do género, bem como a comprovacéo de sua regularidade

com o Orgdo de Classe.

6.1.1.1. Se a empresa vencedora for registrada em outra sede, devera apresentar o visto da entidade

de classe profissional competente instalada no Distrito Federal, quando do inicio do contrato.

6.1.2. Declaracdo de contratacdo futura dos profissionais, desde que acompanhada de declaracdo de

sua anuéncia, a qual devera ser comprovada na licitag&o.

6.1.3. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica comprovando a experiéncia na prestacdo de
servigos de em conformidade com o objeto, englobando os servi¢os descritos neste Termo de

Referéncia.

6.1.3.1. O referido atestado devera ser apresentado em papel timbrado do emitente, contendo o
nome da empresa, identificacdo do signatario, endereco completo, telefone, e se for o caso, correio

eletronico para contato.
6.2. DA QUALIFICAQAO DOS PROFISSIONAIS

6.2.1. No prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da assinatura do termo contratual, a Contratada
devera comprovar que 0os membros da equipe técnica sdo pertencentes ao quadro permanente da
empresa, com a apresentacdo de copia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a licitante
como contratante, ou do contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio do

contrato de trabalho.

PROFISSIONAIS EXIGENCIAS QUANT.

Contador Registro CRC Comprovacdo minima de 5 (cinco) anos de graduacdo e experiéncia | 02
envolvendo os servigos contemplados neste Termo de Referéncia, bem
como experiéncia minima de 2 (dois) anos no que tange as atividades
voltadas ao setor publico, com registro junto ao Conselho Regional de
Contabilidade

Contador Registro CRC Comprovagdo minima de 03 (trés) anos de graduacdo e experiéncia | 01

envolvendo os servigos contemplados neste Termo de Referéncia.

Contador Registro CRC Comprovacdo minima de 2 (dois) anos de graduagdo e experiéncia, | 01

envolvendo servicos contemplados neste Termo de Referéncia.

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

MICA E EXTENSAD RURAL

7. DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

7.1. Dada natureza dos servigos que envolvem tramite de documentos, homologacdes de rescisfes
de contratos de trabalho, reunibes, acompanhamentos e contatos telefonicos frequentes, a
proponente deverd possuir escritério no Distrito Federal, sendo permitida a constituicdo deste
escritorio, impreterivelmente, até a data da assinatura do contrato oriundo desta licitacdo e desde

que a licitante se comprometa oficialmente com esta obrigacéo.
8. DAESTIMATIVA DE CUSTO

8.1. Segundo pesquisa realizada junto ao mercado com empresas compativeis com o ramo do objeto
aqui solicitado, estima-se a futura e eventual contratacdo, aproximadamente, o valor total de R$

272.000,00 (duzentos e setenta e dois mil reais), pelo periodo de 12 meses.
9. VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, com fulcro no Art. 47 do RLC, a cada
12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que atendidos todos 0s requisitos

abaixo:

9.1.1.Prestacéo regular dos servicos;

9.1.2.Nao aplicacdo de punicdes de natureza pecuniaria por trés vezes;

9.1.3. Manutencdo do interesse pela Anater na realizacdo do servico;

9.1.4. Manutencéo da vantajosidade econdémica do valor do contrato para a Administragao;
9.1.5. Concordancia expressa das partes pela prorrogacao.

9.2. O contrato poderd ser aditado nas hipdteses de complementagdo ou acréscimos que se

fizerem, no limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, com fulcro Art.48 do RLC.
10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela
Geréncia Financeira e Contabil, por processo legal, apds a comprovacdo do recebimento dos
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servigos, nas condi¢des exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em 30 (trinta) dias

apos apresentacao da Nota Fiscal e atesto pelo fiscal do contrato.

10.2. Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitacdo dos servicos, 0 prazo de pagamento sera
descontinuado e reiniciado ap0ds a correcdo pela Contratada.

10.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado
competente da Contratante, na nota fiscal e da apresentacdo de documentacdo Fiscal, trabalhista e

previdenciaria:

10.3.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional;

10.3.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,

mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal;

10.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943
(CNDT).

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer

Onus para a Contratante.

10.5. Constatando-se a situacédo de irregularidade da Contratada, quanto manutencéo das condi¢cfes
de habilitacdo exigidas no edital sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

10.6. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

MICA E EXTENSAD RURAL

comunicar aos o0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla

defesa.

10.8. Para fins de outras comprovacles, a critério do fiscal/gestor do contrato, documentacéao
adicional poderé ser solicitada, no prazo de 5 (cinco) dias:

10.8.1. Extratos de InformacGes Previdenciarias e de depositos do Fundo de Garantia e Tempo de
Servico - FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros documentos que possam

comprovar a regularidade trabalhista e fiscal da Contratada;

10.8.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador o Orgdo ou Unidade Contratante: copia do(s) contracheque(s) assinado(s)
pelo(s) empregado(s) de qualquer més da prestacdo dos servicos ou ainda dos respectivos

comprovantes de depositos bancérios;

10.8.3. Os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio-
alimentacéo, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencgdo ou acordo coletivo de

trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;

10.8.4. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos em

lei.

10.8.5. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, o
decurso de prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que

estas forem cumpridas.
10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

10.9.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, e suas alteracOes dada pela Lei Complementar n°® 147/2014 néo

sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.10. As despesas para atender ao objeto estdo programadas em previsdo orcamentéria no
Contrato de Gestdo firmado com a Unido, e seus aditamentos, em conformidade com a Lei n°
12.897 de 18 de dezembro de 2013 e com Decreto n° 8.252 de 26 de maio de 2014 e do 1° Termo
Aditivo ao Contrato de Gestdo de 28 de dezembro de 2017.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os precos unitarios estabelecidos para a prestacdo dos servigos, desde que observado o
interregno minimo de um ano, observado a cotacdo dos precos de mercado pela Anater, ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
ocorrido, mediante a demonstracdo analitica do aumento ou da diminuicdo dos custos da prestacdo
dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formacéao de Precos atualizada, serdo reajustados

utilizando-se a variacéo do indice de Precos ao Consumidor — IPC.

11.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto, ou de qualquer forma nédo
possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacao

entdo em vigor.

11.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.
11.4. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da Contratada.

11.5. A Contratante deverd assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

12. CONTROLE DE EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

12.1. Nos termos do art. 34 do RLC, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

TECNICA E EXTENSAD RURAL

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Anater

ou de seus agentes e prepostos.
13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Colocar a disposi¢cdo da Contratada os elementos e informacGes necessarias a execugdo da
prestacdo dos servicos, bem como permitir seu acesso as suas dependéncias para a execu¢do dos

Servigos.

13.2. Supervisionar a execucdo da prestacdo dos servicos, promovendo o acompanhamento e a

fiscalizacdo sob os aspectos quantitativo e qualitativo.

13.3. Atestar a execucdo da prestacdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando
apresentadas na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

13.4. Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a Contratada.

13.5. Néo permitir que o pessoal da Contratada execute tarefas em desacordo com as condigdes

preestabelecidas.

13.6. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucdo do
Contrato, fixando prazo para a sua corregéo.

13.7. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos servicos a serem executados,

aprovar ou reprovar os servicos apresentados pela empresa Contratada.

13.8. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucédo dos servicos, desde que cumpridas todas as

formalidades e exigéncias do contrato.

13.9. Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com o Contrato a ser

celebrado.
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14. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

14.1. A Contratada se obriga a desempenhar os servigos com todo zelo, diligéncia e honestidade,
observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da Anater, sem prejuizo da dignidade e
independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Cddigo de Etica Profissional do

Contabilista, aprovado pelo Conselho Federal de Contabilidade.

14.2. Executar os servicos objeto deste contrato com alto nivel de qualidade, podendo a Contratante
recusar 0s servicos que ndo atenderem a tal requisito, ficando nesta hipotese, obrigado a refazé-los,

sem nenhum custo adicional para a Contratante;

14.3. A Contratada sera responsavel por todos 0s prepostos que atuarem nos Servigos ora

contratados, indenizando a Contratante, em casos de erros ou atrasos nos servigos ora contratados.

14.4. A Contratada a fornecer a Contratante todas as informagfes relativas ao andamento dos
servicos ora contratados, dentro do horario de expediente desta Agéncia, das 8h as 18h.

14.5. Responsabilizar-se-a a Contratada por todos os documentos a ela entregues pela Contratante,
enguanto permanecerem sob sua guarda para a consecucdo dos servicos pactuados, respondendo
pelo seu mau uso, perda, extravio ou inutilizardo, mesmo se tal ocorrer por agdo ou omisséo de seus

prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

14.6. A Contratada se responsabilizara pelos custos relativos a retirada e entrega de documentos na
Sede da Contratante, assim como, das visitas realizadas pelo Contador ou demais funcionarios da

mesma a Anater.

14.7. Solicitar a Contratante, em tempo habil, quaisquer informacdes ou esclarecimentos que julgar

necessarios, que possam vir a comprometer a execucao do objeto contratual.

14.8. Responsabilizar-se por qualquer dano causado a Anater, a Seus prepostos ou a terceiros,
provocados por acdo ou omissdo da Contratada, em decorréncia da execucdo dos servicos desta
contratacdo, ndo cabendo a Contratante, em nenhuma hipotese, responsabilidade por danos diretos,
indiretos ou lucros cessantes decorrentes, ficando a Anater autorizada, desde ja, a reter os créditos
decorrentes da prestacdo dos servicos, até o limite dos prejuizos causados, ndo eximindo a

Contratada das sancGes previstas no Contrato e em lei, até a completa indenizacdo dos danos.
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14.9. Sao de inteira responsabilidade da Contratada todas as despesas decorrentes e necessarias a
efetiva execucdo dos servigos contratados, ndo sendo admitido nenhum acréscimo na proposta, tais
como mao de obra prépria ou locada, salarios, diarias, alimentacdo, fretes, tributos em geral,
incidéncias fiscais, comerciais, taxas e contribui¢6es de qualquer natureza ou espécie, emolumentos
em geral, seguros, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outros encargos
necessarios que venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execucdo do objeto, ndo cabendo a

proponente qualquer reclamacéao posterior.

14.10. Informar & Contratante a ocorréncia de qualquer ato, fato ou circunstancia que possa

atrasar ou impedir a conclusdo dos servicos, sugerindo as medidas cabiveis para sua regularizagéo.

14.11. Cumprir todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo
seguro de acidente de trabalho com relacdo ao pessoal designado para prestacdo dos servicos
contratados.

14.12. A Contratada devera manter sigilo, e garantir a inviolabilidade das informac@es, sob pena
de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
Contratante ou de terceiros, que tomar conhecimento em razdo da execugdo do contrato, devendo

orientar os seus funcionarios nesse sentido.

14.13. A Contratada ndo podera substituir ou remanejar um profissional de forma unilateral, em

condic¢des normais da relacdo empregaticia, sendo necessario informar a Contratante.

14.14. A Contratada podera autorizar auséncia de qualquer profissional (em casos como, por
exemplo: gozo de férias e licencas) somente com anuéncia da Contratante, devendo repor 0s postos
de trabalho descobertos por profissionais de mesmo nivel dos ausentes.

14.15. A Contratada deverd providenciar aos seus funcionarios todos o0s treinamentos,
atualizacdo, capacitacbes e reciclagem de forma a possibilitar a perfeita execucdo das tarefas

atribuidas ao posto de trabalho.

14.16. A Contratada deverd obedecer aos critérios, padrdes, normas e procedimentos
operacionais adotados pela Contratante, bem como esclarecer, em tempo habil, eventuais davidas e

indagacdes desta Agéncia.
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14.17. Nao utilizar o nome da Anater para fins comerciais ou em campanhas e material de

publicidade, salvo com prévia e expressa autorizagéo.

14.18. Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da Anater ou
de terceiros, quando tenham sido causados por seus profissionais durante a vigéncia dos servicos.

14.19. Responder, por escrito, em tempo habil, a quaisquer esclarecimentos de ordem técnica

pertinente aos servicos objeto contratado, que eventualmente venham a ser solicitados.

14.20. Manter, durante a vigéncia contratual, as mesmas caracteristicas e condicGes de
habilitacdo e qualificacdo técnica apresentadas durante o procedimento licitatorio, devendo,
justificada e previamente, solicitar autorizacdo para qualquer alteracdo que possa afetar o

cumprimento de suas obrigacdes.

14.21.  Aceitar, nas mesmas condic¢des iniciais do contrato, 0s acréscimos e supressées que se

fizerem necessarias, dentro do limite permitido em lei.

14.22. A Anater sera detentora dos direitos autorais, plena e, exclusivamente, sobre todos 0s
produtos desenvolvidos ou adaptados, gerados ou criados, pelos postos de trabalho durante a

vigéncia do contrato tais como projetos, relatorios, laudos, orgamentos, etc.

14.23. A Contratada cedera, em carater definitivo e irrevogavel, o direito patrimonial e a
propriedade intelectual dos resultados produzidos durante a vigéncia do contrato e eventuais
aditivos, entendendo-se por resultados quaisquer estudos, relatdrios, especificacfes, descri¢bes
técnicas, projetos, documentacdo, em papel ou em qualquer forma ou midia, dentre outros

pertinentes.

14.24. A contratada se obriga a seguir as legislacdes federal, estadual e municipal, bem como as
legislagBes especificas inerentes as atividades da Anater, em vigor no decorrer da execugdo do

contrato.
15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

15.1. Nos termos do art. 49 do RLC, a recusa injustificada em assinar o0 contrato ou retirar o

instrumento equivalente dentro do prazo fixado caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
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assumida e podera acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas no instrumento

convocatorio:
15.1.1. Perda do direito a contratacao;

15.1.2. Perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas oferecidas,

quando for o caso, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

15.1.3. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Anater por prazo nao superior a 2 (dois)

anos.
15.2. Caracteriza infracdo administrativa, nos termos do art. 50 do RLC, as seguintes hipoteses:

15.2.1. Inexecutar total ou parcialmente, qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

15.2.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
15.2.3. Fraudar na execucgéo do contrato;

15.2.4. Comportar-se de modo inidéneo;

15.2.5. Cometer fraude fiscal;

15.2.6. N&o mantiver a proposta.

15.3. A Contratada que cometer qualquer das infracfes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, com fulcro no Art. 60 do RLC as

seguintes sancoes:

15.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

15.3.2. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucéo total do objeto;

15.3.3. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Contratante por prazo nao superior a 2

(dois) anos.
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Paragrafo Unico: A definicdo e aplicabilidade da sancdo serdo analisadas, definidas e estabelecidas
pelo presidente da Anater. Da decisdo de aplicabilidade de sancdo cabera, em até 5 dias do

recebimento da notificacdo, recurso a Diretoria Executiva da Anater.
15.4. Também ficam sujeitas as penalidades, a Contratada que:

15.4.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

15.4.2. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Anater em virtude de atos ilicitos

praticados.

15.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento

previsto no RLC.

15.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo e punitivo da pena, bem como o dano causado a Anater,

observado o principio da proporcionalidade.
16. DA RESCISAO

16.1. O presente Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo unilateralmente pela Contratante,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo gerando nenhuma obrigacdo ou direito a
indenizacdo a Contratada, cabendo, tdo somente, o pagamento do valor correspondente ao objeto ja

demandado e ainda ndo remunerado, conforme prova documental apresentada pela Contratada.

16.2. A rescisdo constitui-se em possibilidade de as partes se retirarem da parceria antes do prazo
previamente ajustado e que podera ser:

16.2.1. Amigavel - por acordo entre as partes, e devera ser solicitada até 60 dias antes;

16.2.2. Unilateral - pode se dar basicamente em quatro situacdes diversas: por descumprimento
das acdes pactuadas, por culpa (algum tipo de irregularidade atribuivel a uma das partes), por

interesse publico e pela ocorréncia de caso fortuito ou for¢a maior;

16.2.3.  Judicial - nos termos da legislacao.
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Paragrafo Unico: Aos participes assiste a possibilidade de intentar acéo judicial para reparacio do

dano que eventualmente tenha sido causado em virtude da resciséo.

16.3. O presente Contrato poderd ainda ser rescindido total ou parcialmente por qualquer das
Partes, independentemente de procedimento judicial, se:

16.3.1. Houver a pratica de atos ilicitos que venham a comprometer a idoneidade de qualquer das

Partes;

16.3.2. Qualquer das Partes entrarem em processo de recuperacdo judicial, recuperacéo

extrajudicial, faléncia ou requerer ou tiver requerida sua dissolucdo ou liquidacao;

16.3.3. Utilizacdo do nome comercial, marca, logotipo e assemelhados de propriedade ou posse

da outra Parte sem prévia autorizacdo escrita desta;

16.3.4. Mudanca de controle societario da Contratada, sem que a Contratante tenha sido notificada

com antecedéncia a esse respeito;

16.3.5. Se a Contratada demonstrar, comprovadamente, por meio de laudos técnicos, incapacidade

técnica, negligéncia e/ou impericia na execucdo dos servicos;

16.3.6. Interrupcdo dos servigos, objeto deste contrato, salvo por motivos de forca maior

devidamente comprovado, bem como caso fortuito ndo previsto.

16.3.6.1. O cancelamento sera efetivado e a cobranca da mensalidade cessada quando da devolucéo

e chegada dos equipamentos na sede da Contratada.

17. DAS VEDACOES

17.1. E vedado a Contratada:

17.1.1. A subcontratacéo total ou parcial do objeto;

17.1.2. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéo financeira,;

17.1.3. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢édo 7 / E-mail: compras@anater.org




18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Os casos omissos resolver-se-do por deliberacéo da Diretoria Executiva da Anater, segundo as
disposi¢des contidas no Art. 88 do RLC e, baseados no respeito aos principios expressos no art. 2°
e, quanto aos contratos, na aplica¢do dos principios contratuais regidos pelo Cadigo Civil Brasileiro
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa

do Consumidor.

18.2. Qualquer esclarecimento adicional pertinente ao objeto do presente Termo de Referéncia
podera ser obtido na Area de Licitagdes da Anater, no SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palécio da
Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900 Telefone: (61) 3521 5801.

OBS. ESTE TERMO DE REFERENCIA FOI APROVADO PELA DIRETORIA
ADMINISTRATIVA
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ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA

REF.: PREGAO N °© 002/2020 (eletrdnico) - Contratacio de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contébil e financeira, fiscal e tributario,

trabalhista e previdenciaria e servi¢cos conexos.

Observacdo 1: a proposta a ser anexada no portal do sistema “Licitagdes-e” pelo licitante quando da

insercdo do seu preco inicial ndo devera conter qualquer identificacdo, sob pena de desclassificacao.

Observagdo 2: os dados de identificacdo da empresa somente deverdo ser preenchidos e
encaminhados pela empresa declarada vencedora, ou seja, ap6s a fase de lances, quando da

solicitacdo do envio dos documentos pelo pregoeiro.

Razdo Social:
CNPJ:
Endereco:
Cidade:

Telefone:

E-mail:

Dados Bancarios:

Representante Legal:

Apresentamos proposta conforme objeto em referéncia; declaramos estar de acordo como 0s termos
do Pregdo n°.002/2020 (eletrdnico).

Na eventualidade de ser considerada vencedora da presente Licitacdo, indica para a assinatura do
Ata de Registro de Pregos/Contrato ou Instrumento Equivalente o seu representante legal, Sr(a).
(nome completo), portador do CPF n° (n° do CPF).

1 — Propde-se, para a prestacdo dos servicos ora ofertados, o valor de R$ XXXXXXXXX

(XXxXxXxXxXxxxxxxx) constante do relatério de Quantitativo e Especificacdo abaixo.

e 2 — O prazo de validade da presente proposta € de xx (xxxxx) dias a contar desta data (né&o
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inferior a 60 (sessenta dias), contados a partir do dia subsequente ao da efetiva abertura das

propostas.

e QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO:

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UND. QUANT. V. UNIT. V. TOTAL

Contratagdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria
contabil e financeira, fiscal e tributario, trabalhista e
previdencidria e servigos conexos, em estrita
01 obediéncia as normas internas e externas inerentes a | MES 12
Anater e as normas fiscais, tributarias, trabalhistas e
contabeis em vigor aplicaveis as entidades privadas e
publicas no que couber, conforme detalhamento do
Termo de Referéncia.

Os servigos deverdo ser prestados em estrita obediéncia as normas internas e externas inerentes a
Anater e as normas fiscais, tributérias, trabalhistas e contébeis em vigor aplicaveis as entidades

privadas e publicas no que couber.
DECLARAMOS QUE:

e Examinamos cuidadosamente o edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles

concordamos, aceitamos todos os seus termos e condicdes e a eles desde ja nos submetemos;

e Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como

recebemos todos os elementos e informagdes para cumprimento das obrigac6es objeto da licitagéo;

e Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execugdo do
objeto, tais como equipamentos, materiais, mao-de-obra, custos diretos e indiretos, despesas com
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribui¢cdes de qualquer natureza ou
espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita

execucéo do objeto;
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e A signatéria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com a Anater.

e a presente proposta foi elaborada de maneira independente por esta empresa, e que o conteudo
desta proposta nédo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n° 002/2020 (eletrénico), por

qualquer meio ou por qualquer pessoa;

e ser garantida a prestacao dos servigos bem como os pre¢os ofertados durante toda a realizacao do

futuro Contrato; e

e examinou cuidadosamente o Edital e seus Anexos, especialmente o Termo de Referéncia, e esta

ciente de todas as suas condicdes e a elas desde ja se submete.

OBS.: Ndo serdo aceitas propostas com valores superiores @ media constante do termo de
referéncia.

Local e data

Assinatura e Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Pessoa devidamente autorizada pelo ato constitutivo para assinar pela empresa - Nome Legivel)
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ANEXO 111
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

REF.: PREGAO N °© 002/2020 (eletronico) - Contratacio de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contébil e financeira, fiscal e tributario,

trabalhista e previdenciaria e servi¢cos conexos.

A empresa (razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n° (n°® CNPJ), estabelecida na (endereco
completo), DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e
que cumpre plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital do presente processo
licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ainda, que inexiste
a participacdo de empregado ou dirigente de quaisquer entidades operacionalmente vinculadas a
ANATER, bem como de ex-empregado ou ex-dirigente de quaisquer entidades ao mesmo
operacionalmente vinculadas, estes até 180 (cento e oitenta) dias da data de respectiva rescisdo do
contrato de trabalho, seja em sua composicdo societaria, seja como seu prestador de servico,

formalizado ou n&o.

Por ser verdade, firma a presente.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
Obs.:

e ldentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU COOPERATIVA ENQUADRADA NO ARTIGO 34 DA LEI N°11.488/2007

REF.: PREGAO N ° 002/2020 (eletrdnico) - Contratacio de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contébil e financeira, fiscal e tributério,

trabalhista e previdenciaria e servigos conexos.

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n° (n°® do CNPJ), por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) (home completo), portador(a) da Carteira de Identidade n° (n°® RG) e do CPF n° (n°
CPF), DECLARA, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (Microempresa
/ Empresa de Pequeno Porte / Cooperativa) nos termos da legislacédo vigente, estando apta a fruir
os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacfes
legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas

alteracdes conforme Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014.
Observacoes:

. Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como
ME/EPP/MEI/COOP, nos termos da LC n° 123/2006 e LC n° 147/2014;

. A ndo apresentacdo desta declaracdo no envelope correto sera interpretada como nao
enquadramento da licitante como ME/EPP/MEI/COQOP, nos termos da LC n® 123/2006 e LC n°
147/2014, ou a opcdo pela ndo utilizacdo do direito de tratamento diferenciado.

Local e data
Assinatura do representante legal da empresa

Obs.:

e ldentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO V

DECLARACAO RELATIVA A PROIBICAO DO TRABALHO DO MENOR (LEI N°
9.854/99) E RESPONSABILIDADE SOCIAL

REF.: PREGAO N ° 002/2020 (eletrdnico) - Contratacio de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil e financeira, fiscal e tributério,

trabalhista e previdenciaria e servigos conexos.

Declaro, observado o disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, que ndo utilizo
menores de 18 (dezoito) anos para trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, em locais
prejudiciais a sua formacéo, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social, bem como, em
locais e servicos perigosos ou insalubres, em horarios que ndo permitam a frequéncia a escola e,
ainda, em horario noturno, considerado este o periodo compreendido entre as 22 h e 05 h, nem
menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, bem como se compromete a ndo adotar praticas de trabalho andlogo ao
escravo e trabalho ilegal de criangas e adolescentes, nos termos da Lei n® 10.097, de 19/12/2000, e
da Consolidagéo das Leis do Trabalho.

Estou ciente de que a inobservancia destas disposi¢fes legais podera acarretar a minha imediata

inabilitacdo ou desclassificacdo e/ou rescisdo do contrato administrativo em curso.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa

Obs.:

e ldentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE NAO VINCULO DE PARENTESCO

REF.: PREGAO N ° 002/2020 (eletrdnico) - Contratacio de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil e financeira, fiscal e tributario,

trabalhista e previdenciaria e servi¢cos conexos.

Eu, (nome), (nacionalidade), (estado civil), (profisséo), inscrito no CPF/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXX,
portador da Cédula de Identidade n°® xxxx, residente e domiciliado no enderegco XXxxXXxxx, n° Xxx,
bairro xxxxx, CEP xxxx, cidade xxxx, Estado xxxx, representante legal da (Empresa)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado (ou o tipo que for), com sede na
XXXXXXXXX, Inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® xxxxxxxxxxx DECLARO, para os devidos fins e sob as
penas da lei, que NAO sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de qualquer integrante do quadro de
Dirigentes/funcionarios da ANATER e ex-empregados até 6 (seis) meses apds sua demissdo do
quadro de pessoal da Entidade, conforme exigéncia de vedacdo ao nepotismo prevista na Sumula
Vinculante n.° 13 do Supremo Tribunal Federal e regulamentada pelo Decreto n.° 7.203, de 04 de
Junho de 2010.

Esta declaracdo visa atender as orienta¢fes do TCU, Acdrddo 1195/2006 e artigo 1° do Decreto n.
7.203 de 04/06/2010.

Por ser expressdo da verdade, assumo inteira responsabilidade pela declaracdo ora prestada, sob as
penas da lei.

Local e Data.
Assinatura do Representante Legal da Empresa

(Pessoa devidamente autorizada pelo ato constitutivo para assinar pela empresa - Nome Legivel)
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PREGAO N ° 002/2020 (eletronico) - ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
XXX/2020 QUE FAZEM ENTRE SI A AGENCIA
NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E
EXTENSAO RURAL - ANATER E A EMPRESA
XXXXKXKXXXXXX.

A ANATER - Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural, com sede em
Brasilia/DF SBN, Quadra 1, Bloco D, Edificio Palacio Do Desenvolvimento, 6° Andar CEP
70.057-900 , instituida pela lei 12.897 de 18 de dezembro de 2013 e decreto 8.252 de 26 de maio de
2014, inscrita sob CNPJ sob o n° 24.203.514/0001-02 , neste ato representada pelo neste ato
representada pelo seu Presidente Sr. Ademar Silva Junior, brasileiro, inscrito no CPF n°
437.525.511-00, portador da Carteira de Identidade n° 000.116.250 MS, e seu Diretor
Administrativo Sr. Marco Aurélio Santullo, brasileiro, inscrito no CPF n° 204.048.161-34,
portador da Carteira de ldentidade n° 00.274.880/MS, de acordo com seu Estatuto Social por outro
lado a empresa xxxxx, inscrita no CNPJ sob 0 n°® xxxxx, com sede (endereco), neste ato
representada por seu sécio administrador xxxxx, brasileiro, inscrito no CPF: XXXXXXXXXXX,
considerando o julgamento da licitacdo Processo Licitatorio n.° xxxxx - Pregdo Presencial n°
XXXXX -, atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes no
RLC, na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente

Termo de Contrato mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciada:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a contratacdo de pessoa juridica especializada
na prestacdo de servigos de assessoria e consultoria contabil e financeira, fiscal e tributario,
trabalhista e previdenciaria e servicos conexos, conforme especificacbes e quantitativos
estabelecidos no Edital do Pregdo identificado no predmbulo e na proposta vencedora, 0os quais

integram este instrumento, independente de transcricao.
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1.2. Os servicos deverdo ser prestados em estrita obediéncia as normas internas e externas
inerentes a Anater e as normas fiscais, tributarias, trabalhistas e contabeis em vigor aplicaveis as

entidades privadas e publicas no que couber.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, com fulcro no Art. 47 do RLC, a cada
12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que atendidos todos o0s requisitos

abaixo:

2.1.1.Prestacdo regular dos servicos;

2.1.2.Nao aplicacdo de punicGes de natureza pecuniaria por trés vezes;

2.1.3.Manutencéo do interesse pela Anater na realizacdo do servico;

2.1.4.Manutencéo da vantajosidade econdémica do valor do contrato para a Administracao;
2.1.5.Concordancia expressa das partes pela prorrogacao.

2.2. O contrato podera ser aditado nas hipdteses de complementacdo ou acréscimos que se

fizerem, no limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, com fulcro Art.48 do RLC.
CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3.1. O valor do presente Contrato é de R$ xxxxx (xxxxxxxx), sendo liquidados mensalmente a

importancia de R$ xxxxx (xxxxxx) pelos servigos prestados.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag&o.
CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. AREA CONTABIL - responsavel pelas tarefas do departamento financeiro que tenham a ver

com as variaveis do patrimdnio da empresa. Isso consiste em gerir seus ativos, como suas
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mercadorias, equipamentos, dinheiro, imoveis, dentre outros, e 0s passivos, como as dividas e
contas que ainda ndo venceram. E na contabilidade que ocorre a relacdo entre ativo e passivo.
Exatamente por esse motivo, 0s registros contabeis de uma empresa sdo uma ferramenta de extrema
importancia, oferecendo dados para a tomada de decisdo. Os servicos desta natureza englobaréo,

entre outras, especialmente as seguintes atividades:

4.1.1. Classificacéo, contabilizacdo e conciliacdo contabil da movimentacdo operacional da Anater,
andlise documental, classificacdo contabil e escrituracdo contébil, registrando as movimentacbes
financeiras e provisdes, emisséo dos livros e documentos contabeis, diario e razdo, obedecendo as
regras e a formatacdo estabelecidas na Legislacdo vigente, observando a codificacdo contabil
estabelecida no plano de contas adotado pela Contratante, de todas as operacBes contabeis

realizadas diariamente;

4.1.2.Elaboracdo de relatorios e demonstrativos mensais exigidos pela Contratante, tais como:
balancetes, balanco financeiro, balanco patrimonial, balanco orcamentario, demonstrativo das
variacdes patrimoniais, comparativo da receita orcada com a arrecadada, comparativo da despesa
autorizada com a realizada, demonstrativo de repasse da unido, demonstrativos do superavit ou
déficit mensal, razdo analitico, diario, e outros a serem entregues impressos e em arquivo digital,

fornecimento anual do livro razdo e do livro diario conforme definido pela Contratante;

4.1.3.DIPJ - Declaracdo do Imposto de Renda Anual, DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributéarios Federais, DIRF — Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte, apuracdo dos
impostos e contribuicdes federais (IRPJ e CSLL), elaboracéo das respectivas guias para pagamento,
apresentacdo de informacfes e obrigacBes acessdrias exigidas pelo fisco federal e orientacdo
permanente referente aos aspectos legais necessarios para a realizacdo de sua movimentacdo

contabil;

4.1.4.Contabilizagédo de operacdes relativas as contratagdes, execucdo e elaboracéo de relatérios de

convénios e outros repasses oriundos da Unido e de Organismos Internacionais;

4.1.5.Controle contabil dos bens patrimoniais da Contratante e sua depreciacdo, mantendo a relacdo
de todos os itens de propriedade da Anater, registrados por item, com os respectivos detalhes de

caracterizacdo e aquisicdo, depreciacdo mensal e conta contabil onde se efetuou o registro do item,
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sendo capaz de emitir relatérios de bens analiticos por item e/ou sintéticos com a totalidade dos

itens ou por grupo de contas, pelos valores historicos e/ou residuais.

4.2. AREA FINANCEIRA - Gestdo financeira integrada a contabilidade, os servigos desta

natureza englobardo, entre outras, especialmente as seguintes atividades:

4.2.1. Tesouraria: responsavel pelo fluxo de caixa, realizando diariamente o controle de entrada e
saida de valores. Isso significa, por exemplo, ser gestor e responsavel pelas contas bancarias da

empresa;

4.2.2.Gestdo de contas a pagar e receber, que precisa garantir o controle de contas de consumo e
pagamento de fornecedores, evitando o esquecimento de pagamento de contas que podem acarretar
em multas devido aos atrasos. Também, necessario controlar os recebimentos, ou seja, averiguar se
os clientes da empresa horaram suas obrigacdes para garantir um fluxo de caixa saudavel com a

entrada de todos os valores previstos para o periodo;

4.2.3.Planejamento financeiro, para um or¢camento sadio que possibilite a identificacdo de quando é
0 momento certo para investir ou reduzir custos. Responsavel por tracar metas para o futuro da
empresa, a partir de dados atuais, identificando oportunidades e até mesmo quais recursos podem
ser utilizados para que os objetivos financeiros da empresa sejam alcangados;

4.2.4.Gestdo de riscos, avaliacdo de riscos de mercado, de crédito, de cdmbio, dentre outras
variaveis econébmicas que impactam diretamente na saude financeira da empresa. Precisa ser capaz
de antecipar esses problemas para que a empresa possa ter tempo para se prepara e reduzir o

impacto imprevisto ou até mesmo evitar que atinjam a empresa;

4.2.5.Gestdo de impostos precisa identificar o regime tributario mais favoravel para a empresa,
evitando gastos desnecessarios com o pagamento indevido de impostos, por exemplo. Quando a
empresa ndo possui uma area fiscal propria, o calculo de impostos a pagar bem como o
cumprimento das exigéncias tributarias também passa a uma tarefa do departamento financeiro

atraves da area denominada como gestdo de impostos;

4.2.6.Relagdo com investidores: sistema de gerenciamento de notas fiscais pode auxiliar em

diversas tarefas do setor financeiro. Além de calcular impostos automaticamente, gerar 0s arquivos
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XML e HTML, fornecer informagdes sobre suas contas a receber e ter uma conexdo mais estavel

com outros 0rgaos se necessario.

4.3. AREA FISCAL E TRIBUTARIA - os servicos desta natureza englobardo, entre outras,
especialmente as seguintes atividades:

4.3.1. Anélise documental e de notas fiscais para apuracdo de impostos, escrituracdo fiscal e

preenchimento das guias de recolhimento, exigidas pelas legislacGes federal, estadual e municipal;

4.3.2.Efetuar a compensacgéo e/ou retificacdo de tributos federais, estaduais e municipais, quando

necessario;

4.3.3.Elaboracdo da declaracdo de rendimentos anual de prestadores de servicos e fornecedores de

materiais, empregados e Conselheiros;

4.3.4.Orientar os fornecedores que porventura tenham objecBes quanto a obrigatoriedade de
retencoes;

4.3.5.Consultoria e orientacdo permanente referente aos aspectos legais necessarios para a

realizacdo de sua movimentacao fiscal;

4.3.6.Elaboracédo, incluindo calculo e emissdo, das guias de impostos, taxas e contribuicdes
incidentes sobre a prestacdo de servigos por terceiros (Notas Fiscais de prestagdo de servigos de
fornecedores), para 0s quais a Anater comunicara oportunamente cada evento, podendo fazé-lo por

e-mail.

4.4, AREAS TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA - os servicos desta natureza englobaréo,

entre outras, especialmente as seguintes atividades:

4.4.1.Registro de novos funcionarios: elaboracdo de todos os documentos e rotinas de admissao de
acordo com a legislacdo propria, anotacdes exigidas na CTPS e controle e atualizagdo de livro de

registro de empregados e outros controles correlatos;

4.4.2.Orientacéo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidacdo das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS/PASEP, FGTS, IRRF e outros aplicaveis as

relagcbes de emprego mantidas pela Contratante;
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4.4.3.Elaboracao, incluindo calculo e emissao, das guias de impostos, taxas, contribuicdes e demais
encargos (INSS, FGTS, Contribuicdo Sindical, IRRF, PIS, etc) incidentes sobre a folha de
pagamento, rescisoes, ferias e 13° salario;

4.4.4.Elaboracdo da Folha de Pagamento — adiantamento e mensal — dos empregados e da diretoria,
com emissdo de contracheques mensais e individuais, bem como, das guias de recolhimento dos

encargos sociais e tributos afins;

4.4.5.Execucdo das rotinas envolvendo admissdes, demiss@es, transferéncias, afastamentos, férias,
homologacdes, beneficios, efetuando os respectivos registros, controles e emissdo de formulérios e

guias de recolhimento, dentro dos prazos legais;

4.4.6.Elaboracdo e envio, quando solicitado, de avisos-prévios, recibos de férias, recibos de 13°
salario, rescisGes contratuais, notificacdes de penalidades e outras comunicacdes e notificacdes
exigidas na legislacdo trabalhista, previdenciaria e tributaria;

4.4.7.Confeccdo e apresentacdo de informacBes mensais, trimestrais e anuais, nos prazos legais, aos
Orgéos Federais das seguintes pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que se sejam

necessarias conforme previséo legal;

4.4.8.Realizar, quando solicitada, calculos trabalhistas em funcéo de acordos, ajustes, demandas
judiciais, entre outros que se fizerem necessarias, demonstrando-os atravées e planilhas, graficos,

relatorios, sempre que Necessario;
4.4.9.Realizar as homologacdes de rescisdo de trabalho representando a Contratante no Sindicato.

4.4.10. Elaboracgdo, incluindo célculo e emissdo, das guias de impostos, taxas e contribuicdes
incidentes sobre a prestacdo de servicos por terceiros (RPA, recibos de alugueis e etc.), para 0s
quais a Anater comunicard oportunamente cada evento, podendo fazé-lo através de mecanismo
préprio de comunicacgdo, sendo que é de obrigacdo da contratante disponibilizar o sistema para tais

comunicagoes.
4.5. SERVICOS CONEXOS

4.5.1.Compreendem-se dentre os servi¢os descritos neste item todas as declaragdes, informacdes,

relatérios, balancetes, balancos, demonstracdes e outros servigos correlatos que, ndo obstante
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devam ser executados no exercicio subsequente, refiram-se as atividades, movimentacdes e valores

contabilizados ou em relacéo aos quais a empresa Contratante tenha executado suas atividades;

4.5.2. Atendimento a eventuais solicitagdes de comparecimento a sede da Anater ou outro local
designado para orientacGes técnicas dos procedimentos referentes a assuntos diversos oriundos dos

outros itens do contrato;
4.5.3. Pelos servicos indicados no item anterior ndo havera qualquer recebimento adicional;
4.5.4. Realizar as atividades, conforme a Lei n® 4.320/64 e demais legislaces e normas aplicaveis;

4.5.5. Ter conhecimento do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e das

IPSAS - normas internacionais de contabilidade para o setor publico;

4.5.6. As demonstracdes contabeis deverdo ser elaboradas com base na contabilidade aplicada ao
setor publico, seguindo os moldes exigidos pela Norma Brasileira de Contabilidade Técnica
aplicada ao Setor Pablico — Estrutura Conceitual (NBC TSP EC);

4.5.7. Realizar orientacdo e acompanhamento do empenhamento das despesas, da apropriacao das
receitas das classificacbes orcamentarias, verificacdo do encerramento e apuracdo dos balancetes

mensais;

45.8. A Contratada compromete-se a cumprir todos 0s prazos estabelecidos na legislacéo,
especificando-se, porém, os prazos abaixo:

4.5.8.1. Entrega dos relatorios e demonstrativos contabeis, impressos e em arquivo digital em até 4

(quatro) dias Uteis ap6s comunicacdo da Contratante da liberacdo das informacdes;

45.8.2. Entrega da Folha de Pagamento, recibos de pagamento salarial, de férias e demais
obrigaces trabalhistas em até 2 (dois) dias uteis apds comunicacdo da Contratante da liberagcdo das

informacoes;

4.5.8.3. Envio das guias para pagamento dos impostos das notas encaminhadas pela Contratante no

mesmo dia da solicitacéo;

4.5.8.4. Informar a conta orgamentéria que serd utilizada nas aquisi¢cGes/contratagdes feitas pela

Contratante, no mesmo dia da solicitacéo;
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4.5.8.5. Elaboracdo da proposta orcamentaria anual e das reformulacbes orcamentarias conforme

calendario anual da Contratante e remanejamentos, quando necessarios;
4.5.8.6. A Contratada compromete-se a cumprir obrigacGes assessorias e consultoria tais como:

4.5.8.7. Fazer o fechamento do balanco anual e emitir o parecer técnico em relacdo aos balancetes

de verificacdo, reformulacdes, previsdes orcamentarias e prestacdes de contas;

4.5.8.8. Quando necessario, fazer a regularizacdo de certiddes negativas da Contratante junto aos

Orgéos Publicos;

4.5.8.9. Assessorar a Diretoria, 0s Conselhos e as Geréncias Financeira e Contabil, Gestdo de
Pessoas e Recursos Humanos, bem como as demais geréncias e departamentos operacionais da

Contratante sobre assuntos referentes as atividades objeto deste projeto;

4.5.8.10.Assessorar a Comissao de Licitacdo, quando convocada, emitindo parecer de calculos
relativos a balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitagdes da

Anater;

4.5.8.11.Participar, quando convocada, de reunibes de plenarias e de diretoria, para prestar

esclarecimentos, objeto deste contrato, que se fizerem necessarios;

4.5.8.12.Apoio aos profissionais quando da ocorréncia de fiscalizagdo do Tribunal de Contas da
Unido - TCU e demais Auditorias, prestando os esclarecimentos e/ou relatérios necessarios;

4.5.8.13.Designar um responsavel para recolher e devolver os documentos necessarios aos servicos

de contabilidade objeto deste projeto, na sede da Contratante;

4.5.8.14.Realizar o tratamento dos documentos encaminhados a contabilidade com devido zelo,
devolvendo em perfeita ordem e realizar o arquivamento dos mesmo em arquivo digital, sendo este

ltimo em extensdo OCR, e encaminhados uma cépia a Geréncia Contabil e Financeira.

4.5.8.15.0utras atribui¢fes ndo citadas anteriormente, para a perfeita execucdo dos servigos, objeto
deste projeto.
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CLAUSULA QUINTA - DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. No ato da assinatura do contrato a contratada devera apresentar os seguintes requisitos através

de comprovacgdo documentais:

5.1.1. Dada natureza dos servicos que envolvem tramite de documentos, homologacdes de rescisdes
de contratos de trabalho, reunides, acompanhamentos e contatos telefénicos frequentes, a
proponente devera possuir escritorio no Distrito Federal, sendo permitida a constituicdo deste
escritorio, impreterivelmente, até a data da assinatura do contrato oriundo desta licitacdo e desde
que a licitante se comprometa oficialmente com esta obrigagéo.

5.1.2.Registro da licitante no Conselho Regional de Contabilidade na categoria de empresa de
assessoria, consultoria, auditoria ou outra do género, bem como a comprovacao de sua regularidade

com o Orgao de Classe.

5.1.2.1. Se a empresa vencedora for registrada em outra sede, devera apresentar o visto da entidade

de classe profissional competente instalada no Distrito Federal, quando do inicio do contrato.

5.2. No prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da assinatura do termo contratual, a Contratada
devera comprovar que 0os membros da equipe técnica sdo pertencentes ao quadro permanente da
empresa, com a apresentacdo de cOpia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a licitante
como contratante, ou do contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio do

contrato de trabalho, conforme perfil relacionado:

PROFISSIONAIS EXIGENCIAS QUANT.

Contador Registro CRC Comprovagdo minima de 5 (cinco) anos de graduagdo e experiéncia envolvendo os | 02
servigos contemplados no Termo de Referéncia, bem como experiéncia minima de 2
(dois) anos no que tange as atividades voltadas ao setor publico, com registro junto

ao Conselho Regional de Contabilidade

Contador Registro CRC Comprovagdo minima de 03 (trés) anos de graduagdo e experiéncia envolvendo os | 01

servigos contemplados no Termo de Referéncia.

Contador Registro CRC Comprovacdo minima de 2 (dois) anos de graduacdo e experiéncia, envolvendo | 01

servigos contemplados no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SEXTA - DO CONTROLE DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

6.1. Nos termos do art. 34 do RLC, fica designado o gerente financeiro e orcamentario como
representante da Anater para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

6.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Anater

ou de seus agentes e prepostos.

6.3. O representante da Anater anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.
CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado pela
Geréncia Financeira e Contabil, por processo legal, apdés a comprovacdo do recebimento dos
servigos, nas condi¢des exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em 30 (trinta) dias

apos apresentacdo da Nota Fiscal e atesto pelo fiscal do contrato.

7.2. Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitacdo dos servicos, 0 prazo de pagamento sera
descontinuado e reiniciado apds a correcao pela Contratada.

7.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado
competente da Contratante, na nota fiscal e da apresentagédo de documentacdo Fiscal, trabalhista e

previdenciaria:

7.3.1.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional;
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7.3.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, mediante

apresentacao de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal;

7.3.3.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943
(CNDT).

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

7.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, quanto manutencdo das condicbes
de habilitacdo exigidas no edital sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.6. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla

defesa.

7.8. Para fins de outras comprovacdes, a critério do fiscal/gestor do contrato, documentacéo
adicional poderé ser solicitada, no prazo de 5 (cinco) dias:

7.8.1. Extratos de Informacdes Previdenciarias e de depositos do Fundo de Garantia e Tempo de
Servico - FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros documentos que possam

comprovar a regularidade trabalhista e fiscal da Contratada;

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

MICA E EXTENSAD RURAL

7.8.2. Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador o Orgdo ou Unidade Contratante: copia do(s) contracheque(s) assinado(s)
pelo(s) empregado(s) de qualquer més da prestacdo dos servigos ou ainda dos respectivos
comprovantes de depositos bancérios;

7.8.3. Os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio-
alimentacdo, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de

trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado;

7.8.4. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos em

lei.

7.9. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, o
decurso de prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que

estas forem cumpridas.
7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, e suas alteracdes dada pela Lei Complementar n® 147/2014 ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.12. As despesas para atender ao objeto estdo programadas em previsdo or¢camentaria no Contrato
de Gestdo firmado com a Unido, e seus aditamentos, em conformidade com a Lei n°® 12.897 de 18
de dezembro de 2013 e com Decreto n° 8.252 de 26 de maio de 2014 e do 1° Termo Aditivo ao
Contrato de Gestao de 28 de dezembro de 2017.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1. Os precos unitarios estabelecidos para a prestagdo dos servicos, desde que observado o
interregno minimo de um ano, observado a cotacdo dos precos de mercado pela Anater, ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste

ocorrido, mediante a demonstragdo analitica do aumento ou da diminuicdo dos custos da prestagdo
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dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formacao de Precos atualizada, serdo reajustados

utilizando-se a variacéo do indice de Precos ao Consumidor — IPC.

8.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto, ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacao

entdo em vigor.

8.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.
8.4. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da Contratada.

8.5. A Contratante devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com aqueles

praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.
CLAUSULA NONA - OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

9.1. Colocar a disposi¢do da Contratada os elementos e informacBes necessérias a execucdo da
prestacdo dos servigcos, bem como permitir seu acesso as suas dependéncias para a execucdo dos

Servigos.

9.2. Supervisionar a execugdo da prestacdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a
fiscalizacdo sob os aspectos quantitativo e qualitativo.

9.3. Atestar a execucdo da prestacdo dos servicos e receber as faturas correspondentes, quando

apresentadas na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.
9.4. Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a Contratada.

9.5. Nao permitir que o pessoal da Contratada execute tarefas em desacordo com as condic¢des

preestabelecidas.

9.6. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucdo do

Contrato, fixando prazo para a sua corregéo.

9.7. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servigos a serem executados,

aprovar ou reprovar o0s servicos apresentados pela empresa Contratada.
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9.8. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, desde que cumpridas todas as

formalidades e exigéncias do contrato.

9.9. Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com o Contrato a ser
celebrado.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada se obriga a desempenhar os servigos com todo zelo, diligéncia e honestidade,
observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da Anater, sem prejuizo da dignidade e
independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Cddigo de Etica Profissional do

Contabilista, aprovado pelo Conselho Federal de Contabilidade.

10.2. Executar os servicos objeto deste contrato com alto nivel de qualidade, podendo a Contratante
recusar 0s servicos que ndo atenderem a tal requisito, ficando nesta hipotese, obrigado a refazé-los,

sem nenhum custo adicional para a Contratante.

10.3. A Contratada sera responsavel por todos 0s prepostos que atuarem nos Servigos ora

contratados, indenizando a Contratante, em casos de erros ou atrasos nos servigos ora contratados.

10.4. A Contratada a fornecer a Contratante todas as informagdes relativas ao andamento dos
servicos ora contratados, dentro do horario de expediente desta Agéncia, das 8h as 18h.

10.5. Responsabilizar-se-a a Contratada por todos os documentos a ela entregues pela Contratante,
enguanto permanecerem sob sua guarda para a consecu¢do dos servicos pactuados, respondendo
pelo seu mau uso, perda, extravio ou inutilizardo, mesmo se tal ocorrer por acdo ou omissao de seus

prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

10.6. A Contratada se responsabilizara pelos custos relativos a retirada e entrega de documentos na
Sede da Contratante, assim como, das visitas realizadas pelo Contador ou demais funcionarios da

mesma a Anater.

10.7. Solicitar a Contratante, em tempo habil, quaisquer informacdes ou esclarecimentos que julgar

necessarios, que possam vir a comprometer a execucao do objeto contratual.

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - ANATER
SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palacio do Desenvolvimento, 5° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900
Telefone: (61) 3521 5801, opg¢éo 7 / E-mail: compras@anater.org




a ER

MICA E EXTENSAD RURAL

10.8. Responsabilizar-se por qualquer dano causado a Anater, a Seus prepostos ou a terceiros,
provocados por acdo ou omissdo da Contratada, em decorréncia da execucdo dos servigos desta
contratagdo, ndo cabendo a Contratante, em nenhuma hipotese, responsabilidade por danos diretos,
indiretos ou lucros cessantes decorrentes, ficando a Anater autorizada, desde ja, a reter os créditos
decorrentes da prestacdo dos servicos, até o limite dos prejuizos causados, ndo eximindo a

Contratada das sanc¢des previstas no Contrato e em lei, até a completa indenizacdo dos danos.

10.9. Sdo de inteira responsabilidade da Contratada todas as despesas decorrentes e necessarias a
efetiva execucdo dos servicos contratados, ndo sendo admitido nenhum acréscimo na proposta, tais
como mdo de obra propria ou locada, salérios, diarias, alimentacdo, fretes, tributos em geral,
incidéncias fiscais, comerciais, taxas e contribui¢fes de qualquer natureza ou espécie, emolumentos
em geral, seguros, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outros encargos
necessarios que venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execucao do objeto, ndo cabendo a

proponente qualquer reclamacao posterior.

10.10. Informar a Contratante a ocorréncia de qualquer ato, fato ou circunstancia que possa atrasar

ou impedir a conclusdo dos servi¢os, sugerindo as medidas cabiveis para sua regularizacao.

10.11. Cumprir todas as obrigac6es de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo seguro
de acidente de trabalho com relagéo ao pessoal designado para prestacéo dos servigcos contratados.

10.12. A Contratada devera manter sigilo, e garantir a inviolabilidade das informac@es, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
Contratante ou de terceiros, que tomar conhecimento em razéo da execucdo do contrato, devendo

orientar os seus funcionarios nesse sentido.

10.13. A Contratada ndo podera substituir ou remanejar um profissional de forma unilateral, em

condi¢Oes normais da relagdo empregaticia, sendo necessario informar a Contratante.

10.14. A Contratada podera autorizar auséncia de qualquer profissional (em casos como, por
exemplo: gozo de férias e licengas) somente com anuéncia da Contratante, devendo repor 0s postos

de trabalho descobertos por profissionais de mesmo nivel dos ausentes.
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10.15. A Contratada devera providenciar aos seus funcionarios todos os treinamentos, atualizacéo,
capacitacOes e reciclagem de forma a possibilitar a perfeita execucéo das tarefas atribuidas ao posto
de trabalho.

10.16. A Contratada devera obedecer aos critérios, padrdes, normas e procedimentos operacionais
adotados pela Contratante, bem como esclarecer, em tempo habil, eventuais duvidas e indagagdes

desta Agéncia.

10.17. Nao utilizar o nome da Anater para fins comerciais ou em campanhas e material de

publicidade, salvo com prévia e expressa autorizacao.

10.18. Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da Anater ou de

terceiros, quando tenham sido causados por seus profissionais durante a vigéncia dos servicos.

10.19. Responder, por escrito, em tempo habil, a quaisquer esclarecimentos de ordem técnica

pertinente aos servigos objeto contratado, que eventualmente venham a ser solicitados.

10.20. Manter, durante a vigéncia contratual, as mesmas caracteristicas e condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo técnica apresentadas durante o procedimento licitatorio, devendo, justificada e
previamente, solicitar autorizacdo para qualquer alteragdo que possa afetar o cumprimento de suas

obrigacoes.

10.21. Aceitar, nas mesmas condic¢des iniciais do contrato, 0s acréscimos e supressdes que se

fizerem necessarias, dentro do limite permitido em lei.

10.22. A Anater sera detentora dos direitos autorais, plena e, exclusivamente, sobre todos 0s
produtos desenvolvidos ou adaptados, gerados ou criados, pelos postos de trabalho durante a
vigéncia do contrato tais como projetos, relatorios, laudos, orcamentos, etc.

10.23. A Contratada cedera, em carater definitivo e irrevogavel, o direito patrimonial e a
propriedade intelectual dos resultados produzidos durante a vigéncia do contrato e eventuais
aditivos, entendendo-se por resultados quaisquer estudos, relatorios, especificacOes, descri¢es
técnicas, projetos, documentacdo, em papel ou em qualquer forma ou midia, dentre outros

pertinentes.
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10.24. A contratada se obriga a seguir as legislacbes federal, estadual e municipal, bem como as
legislacBes especificas inerentes as atividades da Anater, em vigor no decorrer da execucdo do

contrato.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Nos termos do art. 49 do RLC, a recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo fixado caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e poderd acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas no instrumento

convocatario:
11.1.1. Perda do direito a contratacao;

11.1.2. Perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas oferecidas,

quando for o caso, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

11.1.3. Suspensao do direito de licitar ou contratar com a Anater por prazo ndo superior a 2 (dois)

anos.
11.2. Caracteriza infracdo administrativa, nos termos do art. 50 do RLC, as seguintes hipdteses:

11.2.1. Inexecutar total ou parcialmente, qualquer das obrigacfes assumidas em decorréncia da
contratacao;

11.2.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
11.2.3. Fraudar na execucao do contrato;

11.2.4. Comportar-se de modo inid6neo;

11.2.5. Cometer fraude fiscal;

11.2.6. Ndo mantiver a proposta.

11.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, com fulcro no Art. 60 do RLC as

seguintes sancdes:
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11.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

11.3.2. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

11.3.3. Suspensao do direito de licitar ou contratar com a Contratante por prazo ndo superior a 2

(dois) anos.

Paragrafo Unico: A definicdo e aplicabilidade da sancdo serdo analisadas, definidas e estabelecidas
pelo presidente da Anater. Da decisdo de aplicabilidade de sangdo caberd, em até 5 dias do

recebimento da notificacdo, recurso a Diretoria Executiva da Anater.
11.4. Também ficam sujeitas as penalidades, a Contratada que:

11.4.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.4.2. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Anater em virtude de atos ilicitos

praticados.

11.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no RLC.

11.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo e punitivo da pena, bem como o dano causado a Anater,

observado o principio da proporcionalidade.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. O presente Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo unilateralmente pela Contratante,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo gerando nenhuma obriga¢do ou direito a
indenizacdo a Contratada, cabendo, tdo somente, o pagamento do valor correspondente ao objeto ja
demandado e ainda ndo remunerado, conforme prova documental apresentada pela Contratada.
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12.2. A rescisao constitui-se em possibilidade de as partes se retirarem da parceria antes do prazo

previamente ajustado e que podera ser:
12.2.1. Amigavel - por acordo entre as partes, e deverd ser solicitada até 60 dias antes;

12.2.2. Unilateral - pode se dar basicamente em quatro situacGes diversas: por descumprimento
das acbes pactuadas, por culpa (algum tipo de irregularidade atribuivel a uma das partes), por

interesse publico e pela ocorréncia de caso fortuito ou forca maior;
12.2.3. Judicial - nos termos da legislagé&o.

Paragrafo Unico: Aos participes assiste a possibilidade de intentar acdo judicial para reparagdo do

dano que eventualmente tenha sido causado em virtude da resciséo.

12.3. O presente Contrato podera ainda ser rescindido total ou parcialmente por qualquer das

Partes, independentemente de procedimento judicial, se:

12.3.1. Houver a prética de atos ilicitos que venham a comprometer a idoneidade de qualquer das

Partes;

12.3.2. Qualquer das Partes entrarem em processo de recuperacdo judicial, recuperacao

extrajudicial, faléncia ou requerer ou tiver requerida sua dissolucéo ou liquidacao;

12.3.3. Utilizacdo do nome comercial, marca, logotipo e assemelhados de propriedade ou posse da

outra Parte sem prévia autorizacdo escrita desta;

12.3.4. Mudanca de controle societario da Contratada, sem que a Contratante tenha sido notificada

com antecedéncia a esse respeito;

12.3.5. Se a Contratada demonstrar, comprovadamente, por meio de laudos técnicos, incapacidade

técnica, negligéncia e/ou impericia na execuc¢do dos servicos;

12.3.6. Interrupgdo dos servigos, objeto deste contrato, salvo por motivos de for¢ca maior

devidamente comprovado, bem como caso fortuito néo previsto.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS VEDACOES

13.1. E vedado a Contratada:
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13.1.1. A subcontratacdo total ou parcial do objeto;
13.1.2. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

13.1.3. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

Contratante, salvo nos casos previstos em lei.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

14.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
em jornal diario de grande circulagdo local e/ou nacional ou na imprensa oficial da Unido, podendo,

ainda, ser divulgados pela internet, no site www.anater.org.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. O Foro da Circunscricdo Permanente de Brasilia/DF, é competente para solucionar os litigios

que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato.

15.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Brasilia/DF, xx de xxxx de 2020.

Sr. XXXX Sr. XXXXX
Presidente da Anater Diretor Administrativo da Anater
Contratante Contratante

Sr. XXXXXXXXXXX
Nome/Empresa/CNPJ

Contratada

TESTEMUNHAS:
NOME:

CPF:

NOME:

CPF:
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